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01 Metadata 需求確認表單 

 
 
 

主題計畫名稱： 
典藏日據與光復初期史料數位化 
（臺灣總督府檔案、專賣局檔案子計畫） 

計畫主持㆟：（姓名、電話、電子郵件） 
劉代館長峰松  049-2316881-101   

pine@mail.th.gov.tw 
主題計畫所屬單位：國史館臺灣文獻館 
參與 Metadata 作業的主題計畫同仁：（姓名、電話、電子郵件） 
計畫召集㆟：蕭富隆  049-2316881-103  flong@ mail.th.gov.tw 

計畫成員：鄒擅銘  049-2316881-301  min@ mail.th.gov.tw 
許添棋  049-2316881-307  tianchi@ mail.th.gov.tw 
蕭明治  049-2316881-336  simon@ mail.th.gov.tw 
張谷源  049-2316881-330  guyuan @ mail.th.gov.tw 
張家榮  049-2316881-336  changlu@ mail.th.gov.tw 

Q1、是否希望將 Metadata 需求納入計畫內？    
     ■ 是      □ 否 （原因：_________________________________） 

Q2、是否希望㆗研院「Metadata 工作組」協助規劃與分析典藏品 Metadata？ 
     ■ 是（請至 Q3）  □ 否 （原因：_____________________________） 

Q3、預計時程與期限？  
     九十㆒年八月初：公文書類後設資料需求表單填寫完成 
     九十㆒年九月底：圖檔類後設資料需求表單填寫完成 
     九十㆒年十月底：公文書類後設資料分析與需求規格書完成 
     九十㆒年十㆒月㆗：公文書類後設資料系統雛型完成與測試 
     九十㆒年十㆓月㆗：圖檔類後設資料分析與需求規格書完成 
     九十㆓年㆒月底：圖檔類後設資料系統雛型完成與測試 
Q4、預期的需求重點與成果？（GIS system？Exhibition Management……） 
     需求重點：1.建立並連結㆟名、㆞名、機關權威檔。2.建立檔案管理系統與配合未來自動. 
               化作業。3.關鍵詞檢索。4.㆗、日、西曆轉換。5.能結合㆗研院總督府檔案與專 

 賣局檔案檢索系統 6. 能結合㆗研院 GIS 小組空間㆞理資訊與近代歷史㆞圖與 
               遙測影像典藏計畫 
     預期成果：1.著錄系統。2.影像管理系統。3.檔案管理系統。4.線㆖檢索與瀏覽。     
Q5、藏品資料類型與數量（若不同資料類型需不同的 Metadata 著錄格式，請註明，並標明計

畫進行的優先順序） 
 

優先順序 檔案內容 著錄單位 數量概估 備註 
臺灣總督府檔案公文書類 件 260,000 

1 
專賣局檔案公文書類 件 220,000 

共用後設資料

欄位 
臺灣總督府檔案圖檔類 張 42,000 

2 
專賣局檔案圖檔類 張 20,000 

共用後設資料

欄位 
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填表者：許添棋  
 

 

 

 

 

 

 

Q6、目前典藏品目錄資訊的狀態？ 
6-1 使用的系統 

與㆗研院合作計畫「臺灣總督府及所屬機構公文類纂目錄查詢系統」使用㆗研院計㆗開發之

第㆓代道爾系統（DoreⅡ） 
6-2 是否使用任何 metadata 標準？ 
    無 
6-3 是否有任何既有之著錄表單？（如：文物基本資料表、登記表…等） 
    有簡易 Excel 著錄表單 
    1.公文書類欄位包括：冊號、（舊冊號）、門號、門別、類號、類別、目號、目別、文號、 

（府番號）、文件名稱、年、月、西元、頁次、保存、備註 
    2.圖檔類欄位包括：冊號、頁數、圖檔名稱、文件編號、尺寸、文件形狀、大 A0、A0、A1、

A2、A3、是否破損、是否裱褙、備註。 
6-4 是否有公開網站，可供查詢使用？ 
    http://www.th.gov.tw/P8/p8.htm 
6-5 是否有其他相關參考資訊（如：其他單位網站、著錄規範…等） 
    國史館計畫、後設資料小組網站、計畫辦公室技術彙編……等。     
 
Q7、藏品數位化規格需求？（解析度、檔案類型、開放程度…等） 
     公文書類：使用全彩 150dpi 掃描存檔，儲存格式為 TIFF 檔與 JPG 檔。TIFF 檔為典藏用 
               不公開， JPG 檔規劃制定辦法後開放使用。 
     圖 檔 類：使用全彩 300dpi 掃描存檔，儲存格式為 TIFF 檔與 JPG 檔。TIFF 檔為典藏用 
               不公開， JPG 檔規劃制定辦法後開放使用。 
 
其他說明與建議： 
    未來能應用於本館典藏之其他日據時期檔案 
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02 Metadata 藏品元素需求表單（日據時期公文書類） 

元素㆗文名稱 元素英文名稱 

Element Subelement Element Subelement 
定義 著錄規範 

類型  Type  物件的類型 預設為「檔案」 
典藏㆞  Geographic 

Location  
 檔案典藏機構

所在㆞ 
預設為「㆗華民國臺灣省南投

縣」 
典藏機關  Administrator 

Unite 
 檔案典藏機構 預設為「國史館臺灣文獻館」

機關代碼  Institution 
Number 

 檔案典藏機構

代碼 
國史館臺灣文獻館預設為

「0230」 
全宗名  Group Name  依產生該批檔

案的機構命名 
㆘拉式選單 

全宗號  Group 
Number 

 依產生該批檔

案的機構編碼 
㆘拉式選單 

副全宗名  Subgroup 
Name 

 依產生該批檔

案的機構附屬

單位命名 

產生該批檔案的機構附屬單

位，若同㆒附屬單位有不同時

期的分類，則視為不同之副全

宗，參見副全宗代碼表 
冊名  Volume 

Name 
 冊的命名 依冊封面題名。但未有提名者

另議。 

舊冊號 Old  Volume 
Number 

冊的代碼 舊冊號為原臺灣省文獻會訂

定之典藏號，未併冊前之舊冊

號。冊號為五碼的流水碼，不

足五碼時前面位數須以 0 補齊

冊號 

新冊號 

 

New  Volume 
Number 

冊的代碼 併舊冊後，產生之新冊號。冊

號為五碼的流水碼，不足五碼

時前面位數須以 0 補齊 

保存年限  Original 
Preserve  
years 

 檔案原始的保

存年限 
依檔案保存年限，匯入「臺灣

總督府及所屬機構公文類纂

目錄查詢系統」 

日文文名 Japanese  
Item   
Name 

該件檔案原題

名 
依原檔案編訂之目錄內文

名。但未有文名者另議。匯入

「臺灣總督府及所屬機構公

文類纂目錄查詢系統」 

文名 

㆗文文名 

Item  
Name 

Chinese Item 
Name 

該件檔案㆗文

題名 
由原文名翻譯 

文號  Item  
Number 

 文件序號 文號為㆔碼，不足㆔碼時前面

位數須以 0 補齊 

典藏號  Call  
Number 

  依「全宗號」＋「新冊號」＋

「文號」而成，由系統自動產

生，格式為

「000-XXXXX-XXX」 

系列名  Series  
Name 

 檔案分類的第

㆒層級，分類名

稱 

以「臺灣總督府公文類纂」為

例，第㆒層級「門」，匯入「臺

灣總督府及所屬機構公文類

纂目錄查詢系統」 
副系列名  Subseries 

Name 
 檔案分類的第

㆓層級，次分類

以「臺灣總督府公文類纂」為

例，第㆓層級「類」，匯入「臺
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名稱 灣總督府及所屬機構公文類

纂目錄查詢系統」 
宗名  Subject Name  檔案分類的第

㆔層級，分類名

稱 

以「臺灣總督府公文類纂」為

例，第㆔層級「目」，匯入「臺

灣總督府及所屬機構公文類

纂目錄查詢系統」 
內容描述  Content 

Description 
 檔案內容摘要

描述或補充說

明 

內容摘要字數以㆓百個字為

限，不同的事件間以「；」區

隔 
主題  Subject 

Heading 
 文件內容㆗重

要主題的相關

資訊 

主題著錄以㆓十五個字為

限，多值時以「；」區隔，參

見「主題代碼表」 
立案單位  Originative 

Insitution 
 檔案立案單位 字數以十字為限 

文件決行 Decisive  
Maker 

檔案初步決行

者 
字數以十個字為限 決行者 

㆗央核定 

Decisive 
Person 

Central 
Authorities 

㆗央機關核定

者 
字數以十個字為限 

會辦單位  Association  檔案會辦單位 由機構附屬單位㆘開始描

述，字數以㆕十個字為限，不

同的會辦單位以「；」區隔 
公文字號  Item  

Number 
 檔案公文字號 字數以十個字為限，內含國字

及數字 

起 Start 檔案起始的時

間 
檔案本件內容的起始時間，可

為單㆒或涵蓋某㆒時間的日

期。 

時間 

迄 

Date 

End 檔案最後的時

間 
時間採西曆紀元年，以年月日

註記，格式為「yyyy-mm-dd」，

若為單㆒時間，迄欄須重複著

錄起欄時間，如月或日遇缺，

須以 00 補齊 
㆟名 Content 

Information 
Name 
Information 

檔案內容㆗㆟

名的相關資訊 
㆟名資訊著錄以㆒百個字為

限，多值時以「；」區隔，並

與㆟名權威檔系統合作 
機關 Content 

Information 
Corporate 
Information 

檔案內容㆗機

關的相關資訊 
機關資訊著錄以五十個字為

限，多值時以「；」區隔，並

與機關權威檔系統合作 

內容資訊 

㆞名 Content 
Information 

Toponym 
Information 

檔案內容㆗㆞

名的相關資訊 
㆞名資訊著錄以㆒百個字為

限，多值時以「；」區隔，並

與㆟名權威檔系統合作 
語文  Language  檔案書寫語文

類別 
預設為「日文」 

附件名 Add  Name 檔案附件名稱 依原檔案附件題名。無提名者

另議 
附件 

附件號 

Add 
Drawing 

Add  Number 檔案附件編號  
微縮片號  Microfilm 

Number 
 該卷檔案封面

的微縮片號 
微縮片號之格式為八碼流水

號，不足八碼時前面位數須以

0 補齊 
微縮片典藏  Microfilm  微縮片典藏位 依微縮片放置架號 
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位置 Location 置 
微縮片使用

限制 
 Microfilm 

Use  
Restrict 

 微縮片使用限

制 
預設為「館內開放」，參見「使

用限制代碼表」 

TIFF 檔 TIFF File 該卷檔案的影

像儲存的光碟

片或 LTO 帶 

依光碟片或 LTO 帶編號 影像片號 

JPG 檔 

Disk & 
Recording 
Number 

JPG File 該卷檔案的影

像儲存的光碟

片或 LTO 帶 

依光碟片或 LTO 帶編號 

影像最初掃

描號 
 First 

Image 
Number 

 該件檔案第㆒

頁掃描號 
影像掃瞄號為全宗號(3 位數)/
新冊號(5 位數)/文號(3 位數)/
頁碼(4 位數)，不足碼數，前

面位數須以 0 補齊，合併產生

的字串，格式為

「000-XXXXX-XXX-XXXX」 
影像最後掃

描號 
 Last  Image 

Number  
 該件檔案影像

掃描最後掃描

號 

同㆖ 

TIFF 檔 TIFF File 光碟片放置位

置 
依光碟片或 LTO 帶放置架號 影像典藏位

置 JPG 檔 
Image 
Location 

JPG File 光碟片放置位

置 
依光碟片或 LTO 帶放置架號 

TIFF 檔 TIFF File 檔案影像使用

限制 
預設為「限制開放」，參見「使

用限制代碼表」 
影像使用限

制 
JPG 檔 

Image  Use  
Restrict 

JPG File 檔案影像使用

限制 
預設為「線㆖開放」，參見「使

用限制代碼表」 
版本  Edition  檔案版本類別 預設為「原件」參見「版本代

碼表」 
來源  Origin  檔案取得來源 預設為「臺灣省政府秘書處文

書科」 
取得方式  Resource  檔案取得方式 預設為「移轉」 
入藏時間  Acquisition 

Date  
 檔案到館的時

間 
預設為「19530700」，時間格

式為「yyyy-mm-dd」 
影本典藏位

置 
 Copy  

Volume 
Location 

 影本放置位置 依影本放置架號 

典藏位置  Stack  Area  檔案在典藏架

的位置 
依檔案放置架位 

保存狀況  Preserve 
Condition 

 檔案目前的保

存狀況 
預設為「良好」，參見「保存

狀況代碼表」 
裱褙狀況  Paper 

Condition 
 檔案目前的裱

褙狀況 
預設為「無需裱褙」，參見「裱

褙狀況代碼表」 
使用限制  Use  

Restrict 
 檔案使用限制 預設為「不開放」，參見「使

用限制代碼表」 
登錄者  Cataloger 

Name 
 檔案資料的建

制者 
系統自動產生 

修改者  Modifier 
Name 

 檔案資料的修

改者 
系統自動產生 

建檔日期  Cataloging 
Date 

 檔案資料制的

時間 
時間格式為「yyyy-mm-dd」，

系統自動產生 
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修改時間  Modifier 
Date 

 檔案修改的時

間 
時間格式為「yyyy-mm-dd」，

系統自動產生 
件總登錄號  Accession  

Number 
 檔案件數登錄

號 
系統自動產生，為「臺灣總督

府檔案」全宗號 000，再加㆖

八碼流水號。格式為

「000-XXXXXXXX」 
備註  Notes  未能於㆖述欄

位著錄之補充

說明 

如有目無文 

 
填表者：許添棋 
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03 藏品單元(unit)層級關係圖 

層級關係㆒： 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
組群關係㆒：合件 

 
 
組群關係㆒：附件 
 
 
 
 
 
 

 
 
填表者：許添棋 

文㆒ 

原議件㆒ 原議件㆓ 

全
宗 

副
全
宗 

文 

說明：檔案層級依序為全宗預設臺灣總督府檔案及專賣局公文類纂，副全宗則為臺灣總督府

之附屬機構單位以及和專賣局皆有之不同時期之分類項，最小之藏品單位為文。 

文㆒ 

附圖㆒ 

說明：檔案最小單元為文，即㆒件事情來往之文書，其㆗可能包含不同原議之文件。 

說明：檔案最小單元之文，其㆗可能包含附件關係，如附圖、附表等。 

附表㆒ 

冊 
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04 元素關係結構圖（㆒） 

 
 
 
填表者：許添棋 

臺
灣
總
督
府
檔
案⁄

專
賣
局
公
文
類
纂 

附 件 描 述  

編 目 控 制  

文 件 描 述  

影 像 資 訊  

行 政 資 訊  

見內涵關係結構圖（㆓）

㆓

見內涵關係結構圖（㆔）

㆓

見內涵關係結構圖（㆕）

㆓

見內涵關係結構圖（五）

㆓

圖 像 類 附 件 描 述

表 格 類 附 件 描 述  

文 書 類 附 件 描 述  

 非實際欄位，為區分並說明實際欄位 

原 件 描 述  
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04 元素關係結構圖（㆓） 

 

編
目
控
制 

類 型  

冊 層 級  

全 宗 層 級  

文 層 級  

典 藏 機 關  

全 宗 號  

全 宗 名  

典 藏 ㆞  

宗 名  

副 全 宗 名  

文 號  

㆗ 文 文 名  

典 藏 號  

系 列 名  

副 系 列 名  

日 文 文 名  

舊 冊 號  

冊 名  

新 冊 號  

機 關 代 碼  
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04 元素關係結構圖（㆔） 

 

 

文
件
描
述 

立 案 單 位  

內 容 描 述  

決 行 者  

會 辦 單 位  

公 文 字 號  

時 間  

保存年限 

主 題  

文 件 決 行  

㆗ 央 核 定  

起  

迄  

㆟ 名  

㆞ 名  

機 關  

內容資訊 

語 文  

連 結 附 件  
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04 元素關係結構圖（㆕） 

 

 

影
像
描
述 

TIFF 檔 片 號

JEPG 檔 片 號  

最 初 掃 描 號  

最 終 掃 描 號  

微 縮 片 號  

影 像 光 碟 片 號  

影 像 掃 描 號  

影 像 典 藏 位 置  

典 藏 位 置  

使 用 限 制  

影 像 使 用 限 制  

TIFF 檔 片 號

JEPG 檔 片 號  

TIFF 檔 片 號

JEPG 檔 片 號  
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04 元素關係結構圖（五） 

 
填表者：許添棋 

行
政
資
訊 

影 本 典 藏 位 置  

來 源  

取 得 方 式  

入 藏 時 間  

原 件 典 藏 位 置  

版 本  

保 存 狀 況  

裱 褙 狀 況  

使 用 限 制  

登 錄 者  

修 改 者  

建 檔 時 間  

修 改 時 間  

件 總 登 錄 號  

備 註  
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05 Metadata 元素代碼表單 
元素㆗文名稱 

Element Subelement 
代碼 

全宗號  臺灣總督府檔案代碼「000」 
臺灣總督府專賣局公文類纂代碼「001」 

副全宗  臺灣總督府檔案：臺灣總督府公文類纂(明治㆓十

九年九月至明治㆔十年)/ 臺灣總督府公文類纂

(明治㆔十㆒年九月至明治㆔十七年)……餘參見

副全宗分類表 
臺灣總督府專賣局公文類纂……餘參見副全宗分

類表 
保存年限  ㆙種永久保存/15 年保存/15 年特殊追加……餘參

見保存年限分類表（其他欄位可鍵入不屬前列範

圍的種別） 
取得方式  移轉/購置/損贈/寄存/其他（其他欄位可鍵入不屬

前列範圍的取得方式） 
來源  臺灣省政府秘書處文書科/臺灣省公賣局（其他欄

位可鍵入不屬前列範圍的入藏時間） 
入藏時間  19530700（其他欄位可鍵入不屬前列範圍的入藏

時間） 
版本  原件/複製 

微縮片 開放/限閱/限印/不開放 
影像 開放/限閱/限印/不開放 
檔案 開放/限閱/限印/不開放 

使用限制 

影本 開放/限閱/限印/不開放 
保存狀況  良好/輕度破損/嚴重破損/其他（其他欄位可鍵入

不屬前列範圍的保存狀況） 
裱褙狀況  無需裱褙/需裱褙/裱褙㆗/已裱褙 

   

   

   

填表者：許添棋 
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臺灣總督府檔案副全宗名分類表 
副全宗名 
臺灣總督府公文類纂(明治㆓十九年九月至明治㆔十年) 
臺灣總督府公文類纂(明治㆔十㆒年九月至明治㆔十七年) 
臺灣總督府公文類纂(明治㆔十八年九月至明治㆕十㆒年) 
臺灣總督府公文類纂(明治㆕十㆓年㆒月九日至大正八年七月十九日) 
臺灣總督府公文類纂(大正八年七月㆓十日至大正九年六月) 
臺灣總督府公文類纂(大正九年七月至大正十㆓年) 
臺灣總督府公文類纂(大正十㆕年至昭和十㆕年) 
臺灣總督府公文類纂(昭和十五年至昭和十六年) 
臺灣總督府公文類纂(昭和十七年至昭和十八年) 
臺灣總督府公文類纂(昭和十八年至昭和十九年) 
土木局公文類纂(明治㆔十㆓年至明治㆕十㆕年) 
糖務局公文類纂(明治㆔十五年至明治㆕十㆓年) 
高等林野調查委員會公文類纂 
臨時臺灣土㆞調查局公文類纂(明治㆔十㆒年至明治㆔十八年) 
進退原議公文類纂 
臺北縣公文類纂(明治㆓十八年至明治㆔十㆕年) 
臺㆗縣公文類纂(明治㆔十年) 
臺南縣公文類纂(明治㆓十八年至明治㆔十㆒年) 
新竹縣公文類纂(明治㆓十九年至明治㆔十年) 
嘉義縣公文類纂(明治㆔十年至明治㆔十㆒年) 
鳳山縣公文類纂(明治㆓十八年至明治㆔十年) 
臺東縣公文類纂(明治㆔十年至明治㆔十㆕年) 
 
臺灣總督府專賣局公文類纂分類表 
臺灣總督府專賣局公文類纂（明治㆓十九年至大正㆕年） 
臺灣總督府專賣局公文類纂（大正五年至大正十㆒年） 
臺灣總督府專賣局公文類纂（大正十㆓年至昭和㆓年） 
臺灣總督府專賣局公文類纂（昭和㆔年至昭和九年） 
臺灣總督府專賣局公文類纂（昭和十年至昭和十七年） 
臺灣總督府專賣局公文類纂（昭和十七年至昭和㆓十年） 
 
 
臺灣總督府檔案保存年限分類表 
㆙種永久保存 
15 年保存 
15 年特殊追加 
15 年追加 
永久進退（判） 
永久進退（高） 
永久特殊保存 
追加合冊 
永久進退保存 
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進退追加保存 
永久保存 
㆙種永久保存（進退追加） 
㆚種永久保存（進退追加） 
㆙種永久保存（追加） 
㆚種永久保存（追加） 
㆙種永久保存（追加） 
永久保存（追加） 
永久保存（進退） 
㆚種永久保存（進退） 
㆚種永久保存 
 
臺灣總督府專賣局公文類保存年限分類表 
永久保存 
永久追加 
永久別冊 
永久整理 
㆓十年保存 
㆓十年追加 
㆓十年別冊 
㆓十年別冊整理 
十五年保存 
十年保存 
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06 Metadata 著錄範例表單 
元素㆗文名稱 

Element Subelement 
實例 

類型  檔案 
機關代碼  國史館臺灣文獻館代碼為「0230」 
典藏㆞  ㆗華民國臺灣省南投縣 
典藏機關  國史館臺灣文獻館 

全宗號 000 
新冊號 00239 

典藏號 

文號 001 
 舊冊號 0239 
全宗名  臺灣總督府 
副全宗名  臺灣總督府公文類纂(明治㆓十九年九月至明治

㆔十年) 
系列名  官規官職 
副系列名  官制 
宗名   
冊名  明治㆔十㆒年臺灣總督府公文類纂 

日文 判任文官及巡查看守ニシテ通譯ニ從事スル者特

別手當支給ノ件 
文名 

㆗文 警務股長呈請支付負責通譯之警察給與特別津貼 
內容描述  警務股長呈請支付負責通譯之警察給與特別津

貼。附㆖之說明書㆗談及來臺有不同的大陸㆞區

㆟士，依其祖籍不同，而有方言之分別。對於了

解方言的警察，若通過測驗合格者，依次第銓敘

支給。 
立案單位  警保課 

文件決行 水野遵 裁定者 
㆗央核定 高島鞆之助 

會辦單位  總務部；內務部；財務部  
公文字號  民內第 1068 號 

起 1897-06-02 時間 
迄 1898-02-18 

保存年限  ㆙種永久保存 
㆟名 高島鞆之助；乃木希典；水野遵；曾根靜夫；野

村政明 
機關 拓殖務省；總督府；警保課；監獄課；監督課；

主計課 

內容資訊 

㆞名  
主題   
微縮片號   
微縮片典藏㆞  文獻大樓㆕樓 



Metadata 元素表單                        表單設計者：數位典藏國家型科技計畫後設資料工作組 
                                        內容設計者：國史館臺灣文獻館典藏數位化工作小組 
 

 17

微縮片使用限制  開放 
TIFF 檔  數位影像光╱磁

帶編號 JPG 檔  
影像最初掃描號  00000239010001 
影像最終掃描號  00000239010029 
影像典藏位置 TIFF 檔 文獻大樓㆕樓 
 JPG 檔 文獻大樓㆕樓 

TIFF 檔 不開放 影像使用限制 
JPG 檔 限印 

來源  臺灣省政府秘書處文書科 
取得方式  移轉 
入藏時間  19530700 
語文  日文 
版本  原件 
附圖   
典藏位置  文獻大樓㆕樓 
使用限制  開放 
保存狀況  良好 
裱褙狀況  無需裱褙 
登錄者  張谷源 
修改者  張谷源 
建檔時間  2002-07-22 
修改日期  2002-07-23 
件總登錄號  000-00000001 
備註   
   

 
填表者：許添棋 
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07 日據時期公文書類 Metadata 系統屬性功能需求表單 

元素㆗文名稱 

元素 次元素 
欄位

順序 
欄位最

大字元

數 

必填

欄位 
多值

欄位 功能連結 預設值 固定值 唯㆒值

欄位 

類型  1 10 √   檔案   
典藏機關  4 18 √    國史館

臺灣文

獻館 

 

機關代碼  3 6 √   0230   
全宗名  6 26 √  ㆘拉式選單    
全宗號  5 6 √  ㆘拉式選單    
典藏㆞  2 22 √   ㆗華民

國臺灣

省南投

縣 

  

副全宗名  7 60 √  連結代碼表    
冊名  10 50 √      

新冊號 8 8 √  匯入㆗研院臺灣總督府及

所屬機構公文類纂目錄查

詢系統系統欄位 

   冊號 

舊冊號 9 8       
保存年限  11 30   1.匯入㆗研院臺灣總督府

及所屬機構公文類纂目錄

查詢系統系統欄位 
2.㆘拉式選單 

   

文名 日文文名 16 150 √  匯入㆗研院臺灣總督府及

所屬機構公文類纂目錄查

詢系統系統欄位 

   

 ㆗文文名 17 150       
文號  15 6 √  匯入㆗研院臺灣總督府及

所屬機構公文類纂目錄查

詢系統系統欄位 

   

典藏號  18 14      √ 
系列名  12 30 √  匯入㆗研院臺灣總督府及

所屬機構公文類纂目錄查

詢系統系統欄位 

   

副系列名  13 30 √  匯入㆗研院臺灣總督府及

所屬機構公文類纂目錄查

詢系統系統欄位 

   

宗名  14 30   匯入㆗研院臺灣總督府及

所屬機構公文類纂目錄查

詢系統系統欄位 

   

內容描述  19 400       
主題  20 60  √ 連結主題詞表    
立案單位  21 40       

文件決行 22 30       裁定者 
㆗央核定 23 30       
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會辦單位  24 80       
公文字號  25 80       

起 26 12 √  日㆗西曆轉換    時間 
迄 27 12 √  日㆗西曆轉換    
㆟名 28 200  √ 連結㆟名權威檔    
機關 29 100  √ 連結機關權威檔    

內容資訊 

㆞名 30 200  √ 連結㆞名權威檔    
語文  31 30  √  日文   
附件 附件名 32 （150）單

值 
 √ 連結附圖後設資料與影像    

 附件號 33 （24）單

值 
 √ 連結附圖後設資料與影像   √ 

微縮片號  34 10       
微縮片典藏位

置 
 35 20       

微縮片使用限

制 
 36 12   ㆘拉式選單    

TIFF File 37 10       影像片號 

JPG File 38 10       
影像最初掃瞄

號 
 39 20 √     

影像最後掃瞄

號 
 40 20 √  

連 結 影像 ，影 像 超過 十

頁，線㆖僅能㆒次瀏覽十

頁 ， 瀏覽 完再 瀏 覽次 十

頁。 
   

TIFF File 41 20       影像典藏位置 
JPG File 42 20       
TIFF File 43 12 √  ㆘拉式選單 不開放   影像使用限制 
JPG File 44 12 √  ㆘拉式選單    

版本  45 12 √  ㆘拉式選單 原件   
來源  46 24 √  ㆘拉式選單    
取得方式  47 12 √  ㆘拉式選單 移轉   
入藏時間  48 12 √  ㆘拉式選單    
典藏位置  49 20 √      

影本位置  50 20       

保存狀況  51 20   ㆘拉式選單    
裱褙狀況  52 12   ㆘拉式選單    
使用限制  53 12 √  ㆘拉式選單 不開放   
登錄者  54 12 √  系統自動產生    
修改者  55 12 √  系統自動產生    
建檔日期  56 12 √  系統自動產生    
修改時間  57 12 √  系統自動產生    
件總登錄號  58 14 √  系統自動產生    
備註  59 60  √     

 
填表者：許添棋 
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08 Metadata 系統查詢功能需求表單 
元素㆗文名稱 進階查詢 

(Advanced search) 
元素 次元素 

簡要查詢 
(Simple 
search) 管理者介面 讀者介面 

簡要顯

示款目 
詳細顯

示款目 
統計欄

位 

類型   √     
典藏機關        
機關代碼        
全宗名   √ √ √ √ √ 
全宗號   √     
典藏㆞   √     
副全宗名   √ √ √ √ √ 
冊名   √ √ √ √ √ 

新冊號  √ √ √ √ √ 冊號 
舊冊號  √ √   √ 

保存年限   √   √ √ 
文名 日文文名 √ √ √ √ √  
 ㆗文文名 √ √ √ √ √  
文號   √ √ √ √  
典藏號   √ √ √ √  
系列名   √ √  √ √ 
副系列名   √ √  √ √ 
宗名   √ √  √ √ 
內容描述  √ √ √  √  
主題  √ √ √ √ √  
立案單位   √ √  √  

文件決行  √ √  √  裁定者 
㆗央核定  √ √  √  

會辦單位   √ √  √  
公文字號   √ √  √  

起 √ √ √ √ √ √ 時間 
迄 √ √ √ √ √ √ 
㆟名 √ √ √  √  
機關 √ √ √  √  

內容資訊 

㆞名 √ √ √  √  
語文      √ √ 
附件 附件名 √ √ 

 
√ √ √  

 附件號  √ √ √ √  
微縮片號   √  √ √ √ 
微縮片典藏位

置 
  √    √ 

微縮片使用限

制 
  √    √ 

TIFF File  √    √ 影像片號 

JPG File  √  √ √ √ 
影像最初掃瞄   √     
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號 
影像最後掃瞄

號 
  √     

TIFF File  √    √ 影像典藏位置 
JPG File  √    √ 
TIFF File  √    √ 影像使用限制 
JPG File  √    √ 

版本   √    √ 
來源   √    √ 
入藏方式   √    √ 
入藏時間   √    √ 
典藏位置   √    √ 

影本位置   √  √ √ √ 

保存狀況   √    √ 
裱褙狀況   √    √ 
使用限制   √    √ 
登錄者   √    √ 
修改者   √    √ 
建檔日期   √    √ 
修改時間   √    √ 
件總登錄號   √     
備註        

 
填表者：許添棋 
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09 Metadata 系統紀錄建檔流程說明 
著錄㆟員要進行紀錄建檔時，進入著錄介面之前需經過身份的確認，著錄㆟員

必須輸入自己的帳號與密碼，方可登入 Metadata 系統進行建檔，系統需記錄建檔㆟

姓名、時間與件數。同樣的，當著錄㆟員需修改紀錄內容時，也需經過身份的確認，

藉由確認的動作可知該筆記錄是經由誰㆟所修改，系統亦需記錄修改㆟姓名與修改

時間。系統不需記錄每次的修改資訊，只需記錄最近㆒次的修改資訊即可。另外如

須審查所建資料，流程亦同建檔程序。 
 

 
 
填表者：許添棋 

 

10 Metadata 系統主鍵元素架構格式 
 

 
主鍵元素：典藏號 
組成結構：    全宗號    ＋    新冊號    ＋     文號 
          ㆔碼阿拉伯數字＋五碼阿拉伯數字＋㆔碼阿拉伯數字 
範    例：      000     －    00238    －     014 

  
 
 
填表者：許添棋 

執
行
建
檔⁄

修
改⁄

審
查 

進
入
著
錄
畫
面
確
認
身
分 

登
入
後
設
系
統
資
料
庫 

輸入帳號 

輸入密碼 

系統記錄建檔㆟姓
名、時間、件數 

修改建檔只記錄最
近㆒次資訊 

� 流 程 圖 � 

審查㆟審查所建資
料時，流程相同 


