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04Metadata 藏品元素需求表-檔案 

元素中文名稱 元素英文名稱 
Element Subelement Element Subelement 

定義 著錄規範 

機關代碼  Institution 
Number 

 檔案典藏機構代

碼 
臺灣省諮議會代碼預設為

「001」 
全宗號  Record 

Group 
Number 

 產生該檔案的機

構代號 
臺灣省參議會全宗號預設

為「001」，其全宗號參見「全

宗號代碼表」 
類型  Type  物件的類型 預設為「檔案」，其類型參

見「類型代碼表」 
類號 Classification 類號代碼 台灣省諮議會史料-檔案分

類的第一層級，其類號參見

「類號代碼表」 
綱號 Outlines 綱號代碼 其節號參見「節號代碼表」

台灣省諮議會史料-檔案分

類的第二層級，其綱號參見

「綱號代碼表」 
目號 Category 目號代碼 台灣省諮議會史料-檔案分

類的第三層級，其目號參見

「目號代碼表」 
節號 Paragraph 節號代碼 台灣省諮議會史料-檔案分

類的第四層級，區分為類，

年代號 Year 年代 各檔案發生之民國年份為

年代號 

典藏號 

冊號 

Collection 
Number 

Volume 同一檔案類號的

流水號 
冊號為三碼的流水號，不足

三碼時前面位數須以 0 補

齊 
全宗名  Record 

Group 
Name 

 產生該檔案的機

構名稱 
台灣省諮議會史料-檔案的

全宗名預設「台灣省議

會」，其全宗名參見「全宗

名代碼表」 
類名  Classificati

on Name 
 檔案分類的第一

層級之分類名稱

台灣省諮議會史料-檔案分

類的第一層級為類，其類名

名參見「類名代碼表」 
綱名  Outline 

Name 
 檔案分類的第二

層級之分類名稱

台灣省諮議會史料-檔案分

類的第二層級為綱，其綱名

參見「綱名代碼表」 
目名  Category 

Name 
 檔案分類的第三

層級之分類名稱

台灣省諮議會史料-檔案分

類的第三層級為目，其目名
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元素中文名稱 元素英文名稱 
Element Subelement Element Subelement 

定義 著錄規範 

名參見「目名代碼表」 
節名  Paragraph 

Name 
 檔案分類的第四

層級之分類名稱

台灣省諮議會史料-檔案分

類的第四層級為節，其節名

參見「節名代碼表」 
主題  Title  重要事件與政策

之描述 
該檔案如無涉及重要事件

或政策時，則予以空白 
題名  Volume 

Name 
 檔案內容摘要描

述 
內容摘要字數不限，其等同

於「冊名」 
關鍵詞  Keyword  該檔案提供檢索

之關鍵詞 
多值時以「;」區隔 

起 Start 檔案起始的時間 時間採西曆紀元，以年月日

註記，格式為 yyyymmdd，
如月或日遇缺，須以 00 補

齊 

時間 

迄 

Date 

End 檔案最後的時間 時間採西曆紀元，以年月日

註記，格式為 yyyymmdd，
如月或日遇缺，須以 00 補

齊 
機密等級  Secret 

Rank 
 檔案機密等級 預設為「普通」，參見機密

等級代碼表 
公文文號  Item 

Number 
 檔案相關連的收

發公文文號 
字數內含國字、數字及標點

符號，多值時以「；」區隔

保存狀況  Preserve 
Condition 

 檔案目前的保存

狀況 
預設為「良好」，參見保存

狀況代碼表(良好/輕度破損

/嚴重破損/其它) 
裱褙狀況  Paper 

Condition 
 檔案目前的裱褙

狀況 
預設為「裱褙」，參見裱褙

狀況代碼表(已裱褙/無需裱

褙/其它) 
人名權威 Name 

Authority 
Control 

檔案內容中人名

的相關資訊 
多值時以「；」區隔，並與

人名權威檔系統合作 
別名權威控

制 

地名權威 

Authority 
Control 

Toponym 
Authority 
Control 

檔案內容中地名

的相關資訊 
多值時以「；」區隔，並與

地名權威檔系統合作 

影像 掃

描

號 

首頁次 Image Image 

Number

Start 該檔案的影像掃

瞄號 
依目錄中之館藏號，如目前

之類號(0)、綱號(1)、目號

(1)、節號(00)、年代號(36)、
冊號(001)，修正格式製成
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元素中文名稱 元素英文名稱 
Element Subelement Element Subelement 

定義 著錄規範 

「應掃描檔案文號索引」如

下：「0-1-1-00-36-001」 
最後頁次 End 該檔案影像掃瞄

最後一頁頁次 
即該檔案的總頁數 

編號 Number 該檔案的影像儲

存的光碟片 
依掃描檔案文號索引為影

像儲存之光碟片編號 
檔案格式 File Form TIFF檔與 JPG檔  
典藏位置 Volume 

Location

光碟片存放位置 依掃描檔案文號索引為光

碟片放置架號 

光

碟

片 

使用限制 

Disk 

Use 

Restrict 
檔案影像使用限

制 
TIFF 檔預設為「不開放」，

參見「使用限制代碼表」；

JPG 檔預設為「開放」，參

見「使用限制代碼表」 
典藏地  Stack Area  目前檔案典藏地

點 
預設為「台灣省諮議會」

典藏位置  Volume 
Location 

 檔案在典藏架的

位置 
預設為「檔案室第一架」

來源  Origin  檔案取得來源 預設為「台灣省參議會」，

參見「來源代碼表」 
取得方式  Resource  檔案取得方式 預設為「承襲」，參見「取

得方式代碼表」 
入藏時間  Acquisition 

Date 
 檔案到館時間 時間格式為「yyyy-mm-dd」

語文  Language  檔案書寫語文類

別 
預設為「中文」，參見「語

文代碼表」，多值時以「；」

區隔 
版本  Edition  檔案版本類別 預設為「原件」，參見「版

本代碼表」 
關聯號 Related 

Number  
關聯檔案編號  

關聯名 Related Name 關聯檔案名稱  

關聯 

關聯敘述 

Relation 

Related 
Description 

關聯檔案內容描

述 
 

登錄者  Cataloger 
Name 

 檔案資料建制者 系統自動產生 

修改者  Modifier 
Name 

 檔案資料修改者 系統自動產生 

建檔時間  Cataloging  檔案資料建制的 時間格式為「yyyymmdd」，
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元素中文名稱 元素英文名稱 
Element Subelement Element Subelement 

定義 著錄規範 

Date 時間 系統自動產生 
備註  Notes  未能於上述欄位

著錄之補充說明

如缺件 

 


