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楊雲萍文書  

02 Metadata 藏品需求表單 

 全宗 
元素中文名稱 元素英文名稱 

Element Qualifier 
定義 著錄規範 

全宗號 Record Group Number 全宗的代碼  

全宗名 Record Group Name 全宗的檔案的名稱  

範圍與內容 Scope and Content 概述描述資料的主題涵

蓋範圍，通常會提及描

述資料的形式或編排，

並舉出具代表性的重要

的組織、個人、事件、

地點及主題。1 

 

傳記歷史註 Biography or History 一段簡單的文字敘述或

編年表，藉由提供檔案

產生者的資訊，給予檔

案資料背景的說明。包

括關於個人或家庭生活

的重要資訊，或組織本

身的運作歷史。 2 

 

使用限制 Restrictions on Use 影響描述資料使用情況

的條件。可說明由典藏

單位法律條文所加諸的

限制、規定，或特殊程

序，或其它有關複製、

出版、引用描述資料的

其他機構。3 

 

版權說明 Copyright   

典藏單位 Repository   

入藏資訊 Acquisition   

 
 

                                                 
1 英文名稱及定義為參考「檔案編碼描述格式標準元素辭典」2002 年版。

http://www.loc.gov/ead/tglib/att_link.html  
2 同上。 
3 同上。 
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 系列 

元素中文名稱 元素英文名稱 

Element Qualifier Element Qualifier 
定義 著錄規範 

系列號 Series Number   

系列名 Series Name   

簡述 Discription   

所屬全宗號 Record Group Name   

【日期範圍】    

紀年 / 年

號 

   

年    

月    

日期 

日    

起 

西元    

紀年 / 年

號 

   

年    

月    

日期 

日    

迄 

西元    

 
 

 副系列 
元素中文名稱 元素英文名稱 

Element Qualifier Element Qualifier 
定義 著錄規範 

副系列號 Sub-series Number   

副系列名 Sub-series Name   

簡述 Discription   

所屬系列號 Series Number   

【日期範圍】    

紀年/年

號 

   

年    

月    

日期 

日    

起 

西元    
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元素中文名稱 元素英文名稱 

Element Qualifier Element Qualifier 
定義 著錄規範 

紀年/年

號 

   

年    

月    

日期 

日    

迄 

西元    

 
 

 卷 
元素中文名稱 元素英文名稱 

Element Qualifier Element Qualifier 
定義 著錄規範 

卷號 File Number   

卷名 File Name   

數量 Quantity   

簡述 Discription   

所屬副系列號 Sub-series Number   

【日期範圍】    

紀年 /年

號 

   

年    

月    

日期 

日    

起 

西元    

紀年 /年

號 

   

年    

月    

日期 

 

日    

迄 

西元    

 
 

 件 
元素中文名稱 元素英文名稱 

Element Qualifier Element Qualifier 
定義 著錄規範 

件號 Item Number   
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元素中文名稱 元素英文名稱 

Element Qualifier Element Qualifier 
定義 著錄規範 

資料類型    

主要題名    題名 

其他題名    

數量    

語文    

簡述    

所屬卷號 File Number   

【日期地點資訊】    

紀年/年

號 

   

年    

月    

日期 

日    

起 

西元    

紀年/年

號 

   

年    

月    

日期 

日    

迄 

西元    

舊地名    寄件地 

今地名    

附註    

【相關作者】    

類別 

(選單值：成文者/ 創作

者、其他貢獻者、文書

關係者) 

   

名稱    

所屬團體/單位    

身份/職稱    

著作方式    

[出版資訊]    

發行/ 

出版 

日期 紀年/年

號 
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元素中文名稱 元素英文名稱 

Element Qualifier Element Qualifier 
定義 著錄規範 

年    

月    

 

日    

日期 

西元    

發行者/出版者    

舊地名    發行/ 

出版地 今地名    

[內容分析]    

附註    

主題    

關鍵詞    

[引用/參考文獻]    

參考/引用文獻類型    

題名    

名稱    編著者 

著作方式    

書刊名/叢書名    

卷期    

版次    

頁碼    

資料類型    

出版地    

出版者    

出 版 資

訊 

出版時間    

語文    

篇章內文    

【使用限制】    

展覽限制    

流通    瀏覽 

限制 WEB 檢索    

複印限制    

【典藏狀況】    

藏品保存狀況    

版權說明    

原件典藏者    
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元素中文名稱 元素英文名稱 

Element Qualifier Element Qualifier 
定義 著錄規範 

數位典藏單位    

取得方式    

入藏時間    

入藏來源    

入藏 

價格    

【影像資訊】    

頁數    

影像格式    

解析度    

壓縮比    

規格    

經費來源    

主機位置    

DVD 編

號 

   

典藏地    

儲存 

資訊 DVD 

排架號    

 
 

 篇章資訊欄位 
元素中文名稱 元素英文名稱 

Element Qualifier Element Qualifier 
定義 著錄規範 

題名    

名稱    作者 

著作方式    

語文    

所屬件號 Item Number   

【頁次描述】    

頁次    

圖檔    

頁面位置    

全文    

翻譯    

位置    批注 

內容    
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元素中文名稱 元素英文名稱 

Element Qualifier Element Qualifier 
定義 著錄規範 

 翻譯    

印記種類    

印文    

形狀    

刻法    

頁面位置    

附註    

印記 

圖檔連結    

備註    

 
 
 
 
 


