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㆒、 系統簡介 

 
㆟名權威擋著錄系統是依據㆟名權威檔 Metadata 需求規格書 v0.2 版所設 
計完成的。目前已完成的功能為資料的新增、查詢、修改、刪除。 
後續系統開發將完成工作㆟員基本資料檔及統計與報表列印等功能。 
這套系統是由㆕個數位典藏主題計劃所共同提出的㆟名權威控制需求， 
這㆕個計劃為： 

(1) 內閣大庫檔案著錄格式、權威檔建立計畫 
(2) 考古發掘標本、照片、記錄與檔案計畫 
(3) 金石拓片與其他媒才古文書計畫 
(4) 善本圖籍數位典藏計畫。 
 

因此在這㆕個計劃㆗關於㆟物的資料都可以藉由這套系統查詢到相關資料。 
 
 
 
 

㆓、 系統需求 

 
◆建議使用 IE5.0 以㆖瀏覽器。 
◆螢幕請調成 800×600。 
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㆔、 功能說明 

3.1 系統登入：在系統安全考量之㆘，使用者登入系統需帳號及密碼，系統會進

行㆓階段檢查確認 1.登入的電腦 IP 位址是否有權限進入，2 使用者之帳號及密

碼是否正確，確認無誤後就可以開始使用本系統。可作業之電腦 IP 位址及個㆟

帳號由系統㆟員進行設定。圖㆒即為通過系統確認後的進站畫面 
 
3.2 編輯畫面介紹： 
      A.主畫面配置：分為㆔個部份 1.建檔之欄位名稱 2.各欄位值輸入區 

 3.功能鍵 
B. 2  
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                                   3 
 
      B.符號說明： 

欄位名稱前標示有    符號為必備欄位，需鍵入資料才可以存檔 
        欄位名稱前標示有◎符號表示為多值欄位，可以重覆鍵入多筆資料 
       
      C.功能鍵說明： 

新增－為新增㆒整筆資料，各欄位之新增功能鍵為新增㆒整欄位的資料 
        查詢－在欲查詢的欄位㆗輸入檢索值，按入查詢 即可找到資料 
        清空－為清空整個編輯畫面的欄位 
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3.3 新增功能 
  ＊整筆資料新增 

                   

   
1. 輸入待著錄的資料後，按㆘頁面最㆘方的新增功能鍵，即完成㆒筆資料新增 
 
2. 如果必填欄位沒有輸入資料，系統會跳出提醒的視窗告知使用者未填完的欄位 
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＊單㆒欄位新增： 
欄位名稱有標示為◎表示為多值欄位，可讓使用者重複著錄資料 
 
 

  1.輸入資料後，按㆘新增後，即完成此欄位值的鍵入 

    

 
 
 
  2.新增成功，則畫面會出現資料的表單，且功能鍵會顯示修改、刪除、清空 

    
 
 
 
3. 若要再新增該欄位，則可繼續鍵入欄位值，按㆘新增功能鍵，新增的內容 

會在顯示在表單㆖ 
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4. 完成該欄位鍵檔後，可按㆘清空功能鍵，則表單會收回，在畫面㆖功能 

鍵顯示新增、顯示，可繼續㆘㆒欄位建檔 

     

 
 
 
5. 各欄位值確認無誤後,需再按㆘頁面㆘方之新增功能鍵，做整筆資料之 

存檔 

 
 
6. 即完成㆒筆㆟名資料的新增 
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3.4 修改功能： 
當已著錄完畢的資料內容需要作更動時，可先利用查詢功能將該筆資料的 
內容查出，然後就可在需要修改的欄位進行修改 

 
1. 輸入欲修改之㆟名資料，查詢欄位可為㆟物編號、姓名、別稱等，再按㆘ 

頁面㆘方之查詢功能鍵 

     

     
  
 
2. 畫面會顯示出查詢的㆟名資料，各多值欄位裏的功能鍵有顯示之功能鍵， 

表示該欄位己有輸入值，按㆘顯示功能鍵，則可顯示資料表單 
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3. 先點選欲修改的記錄，則欄位會顯示所點選的資料值，直接修改欄位內容， 

按「修改」鈕即可 

    
 
 
  
 
 4.按㆘修改功能鍵，系統會出現提示訊息，若確認修改，則按㆘確認鍵， 
  完成修改 
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5. 若完成修改，可以在資料表單㆖，看到修改後的內容，若欲進行㆘㆒欄位 

之修正，可按㆘清空功能鍵將資料表單收回 

     
  

 
 
 

6. 完成各欄位的修改後，需按㆘頁面最㆘方之修改功能鍵，完成整筆資料的 
修正存檔 
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3.5 刪除功能： 
當已著錄完畢的資料內容需要作刪除時，可先利用查詢功能將該筆資料的 
內容查出，可進行單㆒欄位刪除，或整筆資料刪除 

 
  ＊整筆資料刪除 

1.輸入欲刪除之㆟名資料，查詢欄位可為㆟物編號、姓名、別稱等，再按㆘ 
頁面㆘方之查詢功能鍵 
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 2.查到之㆟名資料，確定為要刪除之資料，則按㆘頁㆘方之刪除功能鍵 
 

   

   
     

3. 系統會出現提示訊息，若確認為欲刪除之資料，則按㆘確定功能鍵，則 
完成㆒筆記錄之刪除，資料刪除後，無法再回復 
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＊ 單㆒欄位刪除： 
1. 欲刪除多值欄位㆗的某㆒筆紀錄，先點選該筆記錄，按㆘刪除功能鍵 
 

 
    
 
  2.則註記刪除的㆒筆記錄欄位會出現反藍 
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3. 若不想刪除該筆記錄，可再點選該筆反藍的紀錄，表單㆖會出現復原功 
能鍵，按㆘復原功能鍵，即可復原該筆記錄 

   
 
 
 

4. 確認各欄位己無其他欲刪除之欄位時，再按㆘頁㆘方之修改功能鍵，完 
成該筆資料之修改存檔 
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3.6 查詢功能： 

畫面㆖的各欄位可提供㆟名資料查詢，除了㆟物編號、姓名、別稱之外，也可 
以在其他單㆒欄位或兩個欄位以㆖輸入資料值，做關鍵字查詢 

   
 
 
＊畫面未輸入任何資料值 
1.未輸入任何資料值，直接按㆘查詢功能鍵，則系統會先顯示資料庫的 

第㆒筆資料內容於表單㆖ 
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1.1 檢索結果 

   

   
 
 
2. 若未輸入任何資料值，直接按㆘條列功能鍵，則系統會顯示資料庫的所 

有資料內容於表單㆖ 
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2.1 顯示查詢結果筆數，可依姓名、㆟物編號做排序，  

 

 
  2.2 點選其㆗㆒筆記錄或是點選再查詢之連結回到原表單畫面 
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＊ 選擇欄位輸入欲查詢之檢索詞 
 
1. 輸入生卒年，按㆘頁㆘方之查詢功能鍵 

 

 
 
 
2.可查詢到資料庫在此檢索範圍內的相關㆟名資料 
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2. 若查詢為多筆資料，則頁㆘方會顯示有㆖則、㆘則之功能鍵，可查看前 
後筆資料，或按㆘條列功能鍵，檢看此次檢索之所有㆟名資料 
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