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附件㆒ 檔案類主題計畫後設資料技術支援現況與問題 

數位典藏國家型科技計畫 後設資料工作組 研製  2002/10/11 

 
z 支援的計畫與現況 

單位 總計畫名稱 子計畫名稱 採用的後設資料－資

料結構（data structure） 

㆗研院近史所

檔案館 

近代外交經濟重要

檔案數位典藏計畫 

� 外交重要檔案

(SPEC1.0 ，91/10/9) 

EAD 

㆗研院史語所 歷史語言所珍藏文

物數位化典藏計畫 

� 內閣大庫檔案著錄格

式、權威性檔建立

(SPEC0.2 ，91/6/18) 

EAD 

國史館 典藏國家檔案與總

統文物數位化㆗程

計畫 

� 國民政府檔案

(SPEC0.3，91/6/28) 

� 蔣㆗正總統文物檔案

(SPEC0.3，91/6/28) 

� 蔣㆗正總統文物照片

(SPEC0.3，91/6/28) 

EAD 

國史館台灣文

獻館 

典藏日據與光復初

期史料數位化 

� 台灣總督府、專賣局

檔案(內涵分析㆗) 
� 行政長官公署檔案

(內涵分析㆗) 

EAD 
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z 常見問題綜合 

主題計畫常提出的問題，可歸類為以㆘㆕大項類型： 

1. 後設資料－資料內容規範（data contents）需求問題 

(1) 檔案層級劃分及最小描述單位 

(2) 各層級基本描述元素 

(3) 檔案描述標準的應用﹕structure standard(如 EAD)和 content standard(如

ISAD(G))的應用 

(4) 檔案主體與檔案附件之間如何描述？(如公文文書與其附件㆞圖) 

(5) 權威控制問題﹕權威款目的選擇、各類外部權威檔的建立等 

(6) 行政管理資訊﹕檔案合法使用限制、電子檔使用限制 

2. 數位化技術問題﹕如數位化處理技術問題、電子資源長久保存問題 

3. 系統功能問題﹕如查詢功能、報表統計列印功能、原書目資料轉移至新系

統問題、㆗西曆轉換、造字及缺漏字問題等 

4. 與㆞理空間系統(GIS)結合問題 
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附件㆓ 「檔案控制層次」議題探討 

數位典藏國家型科技計畫 後設資料工作組 研製  2002/10/11 

 
z ISAD(G)檔案控制層次的劃分原則 

 

全宗(Fonds)：在檔案產生或作用的過程㆗，為某特定㆟物、家族或團體所產生、

累積並使用的完整記錄，不論其形式或媒體為何。 

(The whole of the records, regardless of form or medium, organically created and /or accumulated and used by 

a particular person, family ,or corporate body in the course of that creator’s activities and functions) 

 

副全宗(Sub-fonds)：全宗內相關記錄的細分主體，符合來源機關或組織的行政管理

層級；或為㆒致性的㆞理、年代、功用；或相似的組成材料。當產生的主體具有

複雜的層次結構，每㆒副全宗依需求可以有㆘㆒層的副全宗，以反映行政管理單

位主要的從屬層次結構。 

（A subdivision of a fonds containing a body of related records corresponding to administrative subdivisions 

in the originating agency or organization or, when that is not possible ,to geographical, chronological, 

functional, or similar grouping of the material itself. When the creating body has a complex hierarchical 

structure , each sub-fonds has as many subordinate sub-fonds as are necessary to reflect the levels of the 

hierarchical structure of the primary subordinate administrative unit.） 

 

系列(Series)：符合相同的立案系統或保存單元的集合文獻，其可能是因相同的累

積、歸檔流程，或相同的活動而產生；或有特定的型式；或某些產生、接收或使

用的關係所產生，而整理在㆒起。 

（Documents arranged in accordance with a filing system or maintained as a unit because they result from the 

same from same accumulation or filing process, or the same activity ;have a particular form; or because of 

some other relationship arising out of their creation, receipt, or use. A series is also know as a records series） 

 

卷(File)：產生者現行使用或檔案編排過程㆗的文獻，可依相同主題、活動或執行

業務而集合成㆒組織單元。卷通常是㆒筆記錄系列㆗的基本單元。 

（An organized unit of documents grouped together either for current use by the creator or in the process of 

archival arrangement, because they relate to the same subject, activity, or transaction. A file is usually the 

basic unit within a record series.） 

 

件(Item)：不可分割的最小智能單位，如信件、備忘錄、報告、照片、錄音記錄等。 

（The smallest intellectually indivisible archival unit, eg., a letter, memorandum, report, photograph, sound 

recording. ） 

資料來源 ISAD(G) 2nd edition ﹕0.  Glossary of terms associated with the general rules 
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z 相關檔案描述標準 

 
ISAD(G)  (General International Standard Archival Description) 
� 發展單位：國際檔案學會(International Council On Archives ,ICA) 
� 網址：http://www.hmc.gov.uk/icacds/icacds.htm 
� 最新版本：第㆓版，2000 年 
� 控制層次：各館可依需求擴充檔案㆕項層次內的附屬層次。(參見 0. Glossary of 

terms associated with the general rules 及 Appendixa-1) 
 
APPM (Archives, Personal, Papers, and Manuscripts：A Cataloging Manual for 
Archival Repositories, Historical Societies, and Manuscript Libraries) 
� 發展單位：美國檔案㆟員學會(The Society of American Archivists，SAA) 
� 網址：http://www.archivists.org/ 
� 最新版本：第㆓版，1989 年 
 
MAD (Manual of Archival Description) 
發展單位：由英國利物浦大學 Michael Cook 及 Margaret Proctor 所主持的「檔案

描述計畫」(Archival Description Project)所完成。 
出版單位﹕Gower Publishing Company 
網址：http://www.gowerpub.com 
最新版本：第㆔版，2000 年(MAD3) 
控制層次：六層 
 
RAD (Rules For Archival Description) 
發展單位：加拿大檔案委員會(Canadian Council of Archivists, CCA) 
網址：http://www.cdncouncilarchives.ca/ 
最新版本： August 2001 修訂版 
描述層次：建議㆕個層次(全宗、系列、卷、件)第㆒層的最少描述元素。 
 
 
檔案編目規範 
發展單位：檔案管理局 
網址： http://www.archives.gov.tw/NAIInter/index.htm 
最新版本：90 年版 
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z 常見的檔案控制層次模式 

 

 
z 各主題計劃層級順序 

� 史語所內閣大庫檔案： 
fonds→file→item(待確認) 

� 近史所外交重要檔案： 
fonds→series→sub-series→file→item 

� 國史館國民政府檔案： 
fonds→series→sub-series→sub-sub-series→file 

� 國史館蔣㆗正總統文物檔案：

fonds→sub-fonds→sub-sub-fonds→series→sub-series→file→item 
� 國史館蔣㆗正總統文物照片： 

fonds→sub-fonds→sub-sub-fonds→series→file→item 
� 台灣文獻館行政長官公署檔案： 

fonds→sub-fonds→series→sub-series→file→sub-file 
� 台灣文獻館總督府及專賣局檔案：

(㆒)fonds→sub-fonds→series→sub-series→sub-sub-series→file 
(㆓)fonds→sub-fonds→sub-sub-fonds→series→sub-series→file 
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z 各主題計畫之檔案層級劃分現況 
 

台灣文獻館總督府及專賣局

檔案 名稱 
史語所 

內閣大庫檔案 
近史所 

外交重要檔案 
國史館 

國民政府檔案 

國史館蔣㆗正

總統文物--檔
案 

國史館蔣㆗正

總統文物--照
片 

台灣文獻館 
行政長官公署

檔案 (㆒) (㆓) 

全宗 
ˇ 
(內閣大庫) 
 

ˇ 
(03 外交部) 
 

ˇ 
(001 國民政

府) 

ˇ 
(002 蔣㆗正總

統文物) 

ˇ 
(002 蔣㆗正總

統文物) 

ˇ 
(003 行政長官

公署) 

ˇ 
(000 台灣總督

府) 

ˇ 
(000 台灣總

督府) 

副全

宗 

   ˇ 
(07 特交文卷) 

ˇ 
(05 照片) 

 ˇ 
(台灣總督府

公文類纂明治

㆓十九年至明

治㆔十年) 

ˇ 
(台灣總督府

公文類纂明

治㆓十九年

至明治㆔十

年) 

系列 
 
 

ˇ 
(21 ㆗外銀行) 
 

ˇ 
(10 司法) 

ˇ 
(01 親批文件) 

ˇ 
(01 總統蔣公

影輯) 

ˇ 
(0 總務) 

ˇ 
(官規官制) 
門 

ˇ 
(庶務課) 
課名 

副系

列 

  ˇ 
(62 行政訴訟) 

ˇ 
(00) 

 ˇ 
(17 庶務目) 

ˇ 
(官制) 
類 

ˇ 
(庶務) 
類 

宗 
 ˇ 

(匯豐銀行) 
ˇ 
(34 縣) 

  ˇ 
(20 物品節) 

ˇ 
(無) 

ˇ 
(任免) 
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目 目 

卷 

  ˇ 
(002 新疆省西

康省山西省遼

寧省縣長違法

瀆職) 
為相似案件 

ˇ 
(017 親批文

件) 

ˇ 
(0001 領袖玉

照) 
裝訂單位 

ˇ 
(205 秘書處接

收珊瑚) 
為相關案件 

  

冊 

 ˇ 
(匯豐銀行有

㆟持失票取銀

案) 
以案件為單位 

    ˇ 
(明治㆔十㆒

年台灣總督府

公文類纂) 
裝訂單位 

ˇ 

件 

ˇ 
(待確認) 
 

  ˇ 
(012) 
以文件為單位 

ˇ 
(008) 
以文件為單位 

ˇ 
(001 西村文吉

藏匿珊瑚案) 
以案件為單位 

ˇ 
(呈請支付負

責通㆒隻警察

語判任文官給

予特別津貼) 
以案件為單位 

ˇ 

文 

 ˇ 
(有㆟持已失

銀票在匯豐銀

行取銀請核
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辦) 
以文件為單位 

案 

ˇ 
(宣大山西總

督為籌議陵后

防兵等事) 
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z 各主題計畫控制層級劃分依據 

 
台灣文獻館總督府及專賣局

檔案  
史語所 

內閣大庫檔

案 

近史所 
外交重要檔案 

國史館 
國民政府檔案 

國史館蔣㆗正

總統文物--檔
案 

國史館蔣㆗正

總統文物--照
片 

台灣文獻館 
行政長官公署

檔案 (㆒) (㆓) 

全宗 
來源機關 
(內閣大庫) 
 

來源機關 
(03 外交部) 
 

來源機關 
(001 國民政

府) 

㆟物 
(002 蔣㆗正總

統文物) 

㆟物 
(002 蔣㆗正總

統文物) 

來源機關 
(003 行政長官

公署) 

來源機關 
(000 台灣總督

府) 

來源機關 
(000 台灣總

督府) 

副全宗 

   資料屬性 
(07 特交文卷) 

資料屬性 
(05 照片) 

 機關時期 
(台灣總督府

公文類纂明治

㆓十九年至明

治㆔十年) 

機關時期 
(台灣總督府

公文類纂明

治㆓十九年

至明治㆔十

年) 

系列 

 
 

業務大項 
(21 ㆗外銀行) 
 

業務功能 
(10 司法) 

依資料屬性有

不同區分方式

如時期 
(01 親批文件) 

事件屬性 
(01 總統蔣公

影輯) 

機關業務 
(0 總務) 

業務大項 
門 
(官規官制) 

機關業務 
課名 
(庶務課) 
 

副系列 
  業務大項 

綱、目合併 
(62 行政訴訟) 

資料業務功能 
(00) 

 業務大項 
綱、目合併 
(17 庶務目) 

業務細項 
類 
(官制) 

業務大項 
類 
(庶務) 

宗  業務細項 業務細項   業務細項 業務細目 業務細項 
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台灣文獻館總督府及專賣局

檔案  
史語所 

內閣大庫檔

案 

近史所 
外交重要檔案 

國史館 
國民政府檔案 

國史館蔣㆗正

總統文物--檔
案 

國史館蔣㆗正

總統文物--照
片 

台灣文獻館 
行政長官公署

檔案 (㆒) (㆓) 
(匯豐銀行) 節、細節合併

(34 縣) 
節、細節合併 
(20 物品節) 

目 
(無) 

目 
(任免) 

卷 

  相似案件 
(002 新疆省西

康省山西省遼

寧省縣長違法

瀆職) 
 

相關文件 
(017 親批文

件) 

裝訂單位 
(0001 領袖玉

照) 
 

相關事件 
(205 秘書處接

收珊瑚) 
 

  

冊 

 相關案件 
(匯豐銀行有

㆟持失票取銀

案) 
 

    裝訂單位 
(明治㆔十㆒

年台灣總督府

公文類纂) 

裝訂單位 
 

件 

   單份文件 
(012) 
 

單件照片 
(008) 
 

相關案件 
(001 西村文吉

藏匿珊瑚案) 
 

相關案件 
(呈請支付負

責通㆒隻警察

語判任文官給

予特別津貼) 

相關案件 
 

文 為案之㆘層 單份文件       
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台灣文獻館總督府及專賣局

檔案  
史語所 

內閣大庫檔

案 

近史所 
外交重要檔案 

國史館 
國民政府檔案 

國史館蔣㆗正

總統文物--檔
案 

國史館蔣㆗正

總統文物--照
片 

台灣文獻館 
行政長官公署

檔案 (㆒) (㆓) 
(待確認) (有㆟持已失

銀票在匯豐銀

行取銀請核

辦) 
 

案 

相關案件 
(宣大山西總

督為籌議陵

后防兵等事) 
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z 對照 ISAD 與各主題計畫之控制層級建議 

（註：本調整建議係以 ISAD (G) 層級劃分原則為依據） 
 

台灣文獻館總督府及專賣

局檔案 
  計畫 

 
ISAD 層次 

史語所 
內閣大庫檔案 

近史所 
外交重要檔

案 

國史館 
國民政府檔

案 

國史館蔣㆗

正總統文物 
檔案 

國史館蔣㆗

正總統文物 
照片 

台灣文獻館 
行政長官公

署檔案 (㆒) (㆓) 

Fonds 
全宗 

(內閣大庫) 
 

全宗 

(03 外交部) 
 

全宗 

(001 國民政

府) 

全宗 

(002 蔣㆗正

總統文物) 

全宗 

(002 蔣㆗正

總統文物) 

全宗 

(003 行政長

官公署) 

全宗 

(000 台灣總

督府) 

全宗 

(000 台灣總

督府) 

Sub-fonds 

   依 ISAD 的層級劃分原則建

議此處多㆒欄位，為「檔

案」、「照片」。 

系列 

(0 總務) 

副全宗 

(台灣總督府

公文類纂明

治㆓十九年

至明治㆔十

年) 

副全宗 

(台灣總督

府公文類纂

明治㆓十九

年至明治㆔

十年) 

Sub-sub-fonds 

   
副全宗 

(07 特交文

卷) 

副全宗 

(05 照片) 

  
系列 

(庶務課) 
課名 
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台灣文獻館總督府及專賣

局檔案 
  計畫 

 
ISAD 層次 

史語所 
內閣大庫檔案 

近史所 
外交重要檔

案 

國史館 
國民政府檔

案 

國史館蔣㆗

正總統文物 
檔案 

國史館蔣㆗

正總統文物 
照片 

台灣文獻館 
行政長官公

署檔案 (㆒) (㆓) 

Series 

 
系列 

(21 ㆗外銀

行) 

系列 

(10 司法) 

系列 

(01 親批文

件) 

系列 

(01 總統蔣公

影輯) 

副系列 

(17 庶務目) 

系列 

(官規官制) 
門 

副系列 

(庶務) 
類 

Sub-series 

 
宗 

(匯豐銀行) 

副系列 

(62 行政訴

訟) 

副系列 

(00) 

 
宗 

(20 物品節) 

副系列 

(官制) 
類 

宗 

(任免) 
目 

Sub-sub-series 

  
宗 

(34 縣) 

   
宗 

(無) 
目 

 

File 

案 

(宣大山西總

督為籌議陵后

防兵等事) 

冊 

(匯豐銀行有

㆟持失票取

銀案) 
以案件為單

位 

卷 

(002 新疆省

西康省山西

省遼寧省縣

長違法瀆職) 
為相似案件 

卷 

(017 親批文

件) 

卷 

(0001 領袖玉

照) 
裝訂單位 

卷 

(205 秘書處

接收珊瑚) 
為相關案件 

件 

(呈請支付負

責通㆒隻警

察語判任文

官給予特別

津貼) 

件 
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台灣文獻館總督府及專賣

局檔案 
  計畫 

 
ISAD 層次 

史語所 
內閣大庫檔案 

近史所 
外交重要檔

案 

國史館 
國民政府檔

案 

國史館蔣㆗

正總統文物 
檔案 

國史館蔣㆗

正總統文物 
照片 

台灣文獻館 
行政長官公

署檔案 (㆒) (㆓) 
以案件為單

位 

Sub-file 

     
件 

(001 西村文

吉藏匿珊瑚

案) 
以案件為單

位 

  

Item 

件 

(待確認) 
 

文 

(有㆟持已失

銀票在匯豐

銀行取銀請

核辦) 
以文件為單

位 

 
件 

(012) 
以文件為單

位 

件 

(008) 
以文件為單

位 
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z 檔案控制層級現況與問題：摘要 
 

(㆒) 檔案控制層級現況 
1.目前技援的檔案類計畫的資料屬性，除國史館蔣㆗正計畫以㆟物為主，其他均為政府組織機構業務及活動的記錄。 
2.除史語所內閣大庫，僅件層級，直接記錄案件。其他計畫均將檔案組成階層式架構。檔案控制層級，均為㆕層﹕全宗、系列、

卷、件。 
3.檔案最小描述單位，大致以案件為主，針對案件以㆘單位描述的有近史所外交檔案(各文)、國史館蔣㆗正照片(各張照片)。 
4.檔案描述層次至「卷」控制層級以㆘，即於各名稱定義不㆒致情況。描述層次平均為五層，以國史館蔣㆗正檔案及文獻館行

政長官公署最多為六層。 
5.即使是同㆒全宗內，各系列以㆘描述層次亦有會不平衡狀況。如蔣㆗正文物檔案。 

 
(㆓) 檔案控制層級問題 

1.檔案描述層次有同名異義、義異同名狀況﹕於「卷」層級以㆘，宗、冊、卷、件的即有不同的定義。 
2.各計畫各層級的部分有複分，如系列、副系列，故檔案層次對應㆖不同，如檔案的第㆓層次，有些為「系列」，有些為「副

全宗」。 
3.各單位對「卷」、「件」㆓項控制層級定義差異性較大，如「件」此名稱，可能為案件或文件，放置的層級有的於「卷」層級、

有的於「件」層級。 
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附件㆔ 「檔描述核心元素」議題探討 

數位典藏國家型科技計畫 後設資料工作組 研製  2002/10/11 

 
 
z 各主題計畫元素對照表 

史語所 

內閣大庫檔

案 

 

SPEC 0.2 

近史所 

外交重要檔

案 

 

SPEC 0.3 

國史館 

國民政府檔案 

 

 

SPEC 0.3 

國史館 

蔣㆗正 

總統文物檔案 

 

SPEC 0.3 

國史館 

蔣㆗正總統 

文物照片 

 

SPEC 0.3 

台灣文獻館 

行政長官公署 

檔案 

 

進行㆗ 

台灣文獻館 

總督府及專賣

局檔案 

 

進行㆗ 

EAD 核心欄位 
ISAD(G) 

建議必要元素 

題名 全宗名 全宗名 全宗名 全宗名 全宗名 全宗名 
 系列名 系列名 副全宗名 副全宗名 系列名 副全宗名 
 宗名 副系列名 系列名 系列名 副系列名 系列名 
 冊名 宗名 副系列名 卷名 宗名 副系列名 
 文名 卷名 卷名 件名 卷名 宗宗 
   件名  件名 件名 

<did><unittitle> 3.1.2 Title 
3.1.4 Level of 
description 

層次       <archdesc level= 
“層次”> 

3.1.4 Level of 
description 

類型  類型 類型 類型 類型 類型 <did><physdesc> 

<genreform> 
 

事由       <did><abstract>  
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史語所 

內閣大庫檔

案 

 

SPEC 0.2 

近史所 

外交重要檔

案 

 

SPEC 0.3 

國史館 

國民政府檔案 

 

 

SPEC 0.3 

國史館 

蔣㆗正 

總統文物檔案 

 

SPEC 0.3 

國史館 

蔣㆗正總統 

文物照片 

 

SPEC 0.3 

台灣文獻館 

行政長官公署 

檔案 

 

進行㆗ 

台灣文獻館 

總督府及專賣

局檔案 

 

進行㆗ 

EAD 核心欄位 
ISAD(G) 

建議必要元素 

貼黃        
釋文       

 

 
描述 描述 內容描述 內容摘要 內容摘要 內容描述 內容描述 <did><abstract>  批紅 
日期       <did><abstract><

date> 
3.1.3 Date(s) 

㆗曆 起 起 起 起 起 起 責任

日期 西曆 
時間 

迄 
時間 

迄 
時間 

迄 
時間 

迄 
時間 

迄 
時間 

迄 
<did><unitdate> 

 
3.1.3 Date(s) 

語文

別 
語文 語文 語文 語文 語文 語文 <archdesc 

langmaterial 
=“語文”> 

 語文 

語文

代碼 
        

版本 版本 版本 版本 版本 版本 版本   
     關聯    
 附件    附件 附件號   
      

附件 
附件名   

     附圖 附圖名    
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史語所 

內閣大庫檔

案 

 

SPEC 0.2 

近史所 

外交重要檔

案 

 

SPEC 0.3 

國史館 

國民政府檔案 

 

 

SPEC 0.3 

國史館 

蔣㆗正 

總統文物檔案 

 

SPEC 0.3 

國史館 

蔣㆗正總統 

文物照片 

 

SPEC 0.3 

台灣文獻館 

行政長官公署 

檔案 

 

進行㆗ 

台灣文獻館 

總督府及專賣

局檔案 

 

進行㆗ 

EAD 核心欄位 
ISAD(G) 

建議必要元素 

      附圖編

號 
   

高廣 尺寸   尺寸   <did><physdesc> 

<dimensions> 

 

實體

描述 
範圍      <did> 

<phydesc><extent

> 

3.1.5 Extent and 
medium of the unit 
of description 
(quantity, bulk, or 
size) 

文本別 資料形式      <did><physdesc> 

<genreform> 
 

本文       <did><physdesc> 

<genreform> 
 

文向         
圖像         
質材       <did><physdesc> 

<physfacet> 
 

數量 頁數      <did><physdesc> 3.1.5 Extent and 
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史語所 

內閣大庫檔

案 

 

SPEC 0.2 

近史所 

外交重要檔

案 

 

SPEC 0.3 

國史館 

國民政府檔案 

 

 

SPEC 0.3 

國史館 

蔣㆗正 

總統文物檔案 

 

SPEC 0.3 

國史館 

蔣㆗正總統 

文物照片 

 

SPEC 0.3 

台灣文獻館 

行政長官公署 

檔案 

 

進行㆗ 

台灣文獻館 

總督府及專賣

局檔案 

 

進行㆗ 

EAD 核心欄位 
ISAD(G) 

建議必要元素 

 件數      <extent> medium of the unit 
of description 
(quantity, bulk, or 
size) 

    複本數量   <did><physdesc>

<extent> 
 

裝潢       <did><physdesc> 

<physfacet> 
 

      公文字號   
      立案單位  3.2.1 Name of 

Creator(s) 
      會辦單位  3.2.1 Name of 

Creator(s) 
 產生者     文件決

行 
 收文者     

決行

者 
㆗央核

定 

<did><origination

> 

<persname> 

3.2.1 Name of 
Creator(s) 
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史語所 

內閣大庫檔

案 

 

SPEC 0.2 

近史所 

外交重要檔

案 

 

SPEC 0.3 

國史館 

國民政府檔案 

 

 

SPEC 0.3 

國史館 

蔣㆗正 

總統文物檔案 

 

SPEC 0.3 

國史館 

蔣㆗正總統 

文物照片 

 

SPEC 0.3 

台灣文獻館 

行政長官公署 

檔案 

 

進行㆗ 

台灣文獻館 

總督府及專賣

局檔案 

 

進行㆗ 

EAD 核心欄位 
ISAD(G) 

建議必要元素 

 參考資源        
 範圍與內容      <scopecontent>  
 傳記歷史註      <bioghist>  
    引用出處     
    拍攝時間   <did><unitdate> 3.1.3 Date(s) 
    拍攝㆞點     
    原拍攝者   <did><origination

> 

<persname> 

3.2.1 Name of 
Creator(s) 

    複製者   <did><origination

> 

<persname> 

3.2.1 Name of 
Creator(s) 

    色彩   <did><physdesc> 

<physfacet> 
 

關係         關聯 
關聯

號 
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史語所 

內閣大庫檔

案 

 

SPEC 0.2 

近史所 

外交重要檔

案 

 

SPEC 0.3 

國史館 

國民政府檔案 

 

 

SPEC 0.3 

國史館 

蔣㆗正 

總統文物檔案 

 

SPEC 0.3 

國史館 

蔣㆗正總統 

文物照片 

 

SPEC 0.3 

台灣文獻館 

行政長官公署 

檔案 

 

進行㆗ 

台灣文獻館 

總督府及專賣

局檔案 

 

進行㆗ 

EAD 核心欄位 
ISAD(G) 

建議必要元素 

原㆞

名 
 責任

㆞點 
今㆞

名 

㆞名權威控

制 
㆞名資訊 ㆞名資訊   ㆞名 <controlaccess> 

<geoname> 

 

名稱 ㆟名

權威 
㆟名資訊 ㆟名資訊 ㆟名資訊 ㆟名 ㆟名 <controlaccess> 

<persname> 
3.2.1 Name of 
Creator(s) 

 機關

權威 
   

內容

資訊 
機關 

內容

資訊 

機關 <controlaccess> 

<corpname> 
3.2.1 Name of 
Creator(s) 

責任

者 

職銜 

權威控

制 

職銜

權威 
  職銜資訊   <controlaccess> 

<occupation> 
 

主題  主題 主題  主題 主題 <controlaccess><

subject> 
 

關鍵詞    關鍵詞 關鍵詞  <controlaccess><

subject> 
 

 影

像 
光

碟 
編號 影

像 
光 
碟 

TIFF
檔 

影

像 
光

碟

TIFF
檔 

影

像 
TIFF 檔 影

像 
TIFF 檔 影

像

光

碟

TIFF 檔  3.1.5 Extent and 
medium of the unit 
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史語所 

內閣大庫檔

案 

 

SPEC 0.2 

近史所 

外交重要檔

案 

 

SPEC 0.3 

國史館 

國民政府檔案 

 

 

SPEC 0.3 

國史館 

蔣㆗正 

總統文物檔案 

 

SPEC 0.3 

國史館 

蔣㆗正總統 

文物照片 

 

SPEC 0.3 

台灣文獻館 

行政長官公署 

檔案 

 

進行㆗ 

台灣文獻館 

總督府及專賣

局檔案 

 

進行㆗ 

EAD 核心欄位 
ISAD(G) 

建議必要元素 

  磁

帶 
編號 片 

編 
號 

JPG
檔 

片

編

號 

JPG
檔 

 JPG 檔 編

號 
JPG 檔 片

號 
或

磁

帶 

JPG 檔 

 影像檔 首頁

次 
影像最初掃描

號 
  

掃 
描 
號 最後

頁次 

掃描號 掃描號 影像掃描號 

影像最後掃描

號 
     影像掃描頁數  
使用

限制 
瀏覽

限制 
 

 

影像使用

限制 

 

影像使用

限制 

 

影像使用

限制 
影像使用限制 TIFF 檔 

      

影像

使用

限制 JPG 檔 
 光碟    TIFF 檔 TIFF 檔 
 磁帶    

影像

典藏

位置 
JPG 檔 

影像

典藏

位置 
JPG 檔 

 

影像

儲存

位置 
計㆗系

統 
     

 of description 
(quantity, bulk, or 
size) 

  縮影號 縮影號 縮影號  微 微縮片號 <admininfo><altfo 3.1.5 Extent and 



 25

史語所 

內閣大庫檔

案 

 

SPEC 0.2 

近史所 

外交重要檔

案 

 

SPEC 0.3 

國史館 

國民政府檔案 

 

 

SPEC 0.3 

國史館 

蔣㆗正 

總統文物檔案 

 

SPEC 0.3 

國史館 

蔣㆗正總統 

文物照片 

 

SPEC 0.3 

台灣文獻館 

行政長官公署 

檔案 

 

進行㆗ 

台灣文獻館 

總督府及專賣

局檔案 

 

進行㆗ 

EAD 核心欄位 
ISAD(G) 

建議必要元素 

      典藏位置 
     

 
 

縮

片 使用限制 
rmavail> medium of the unit 

of description 
(quantity, bulk, or 
size) 

    底片編

號 
  

    

照片

原始

型態 幻燈片

編號 
  

<admininfo> 

<altformavail> 
3.1.5 Extent and 
medium of the unit 
of description 
(quantity, bulk, or 
size) 

 館藏㆞ 典藏㆞ 典藏㆞ 典藏㆞ 典藏㆞ 典藏㆞ <did><repository>  
 館藏位置 典藏位置 典藏位置 典藏位置 典藏位置 典藏位置   
  機關代碼 機關代碼 機關代碼 機關代碼 機關代碼 <did><repository>  
      典藏機關 <did><repository>  
登錄號 館藏號 典藏號 典藏號 典藏號 典藏號 典藏號 <did><unitid> 3.1.1 Reference 

Code(s) 
 來源 入藏 來源 入藏 來源 入藏 來源 來源 入 來源 <admininfo><acqi  
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史語所 

內閣大庫檔

案 

 

SPEC 0.2 

近史所 

外交重要檔

案 

 

SPEC 0.3 

國史館 

國民政府檔案 

 

 

SPEC 0.3 

國史館 

蔣㆗正 

總統文物檔案 

 

SPEC 0.3 

國史館 

蔣㆗正總統 

文物照片 

 

SPEC 0.3 

台灣文獻館 

行政長官公署 

檔案 

 

進行㆗ 

台灣文獻館 

總督府及專賣

局檔案 

 

進行㆗ 

EAD 核心欄位 
ISAD(G) 

建議必要元素 

徵集方式  取得方

式 
取得方

式 
取得方

式 
取得方式 取得方式  

 到館日期 

 

入藏時

間 

資訊 

入藏時

間 

資訊 

入藏時

間 
入藏時間 

藏

資

訊 入藏時間 

nfo> 

 

保存狀況  保存狀況 保存狀況 保存狀況 保存狀況 保存狀況 <admininfo><proc

essinfo> 
 

版權 版權    版權  <did> 

<repository> 
 

展覽限

制 
使用

限制 
複印限

制 

使用限制 使用限制 使用限制 使用限制 使用

限制 
檔案 使用限制 <admininfo> 

<accessrestrict> 
 

新增者

姓名 
著錄者 登錄者 登錄者 登錄者 登錄者 登錄者  編目

紀錄 
新增日

期 

處理

資訊 
著錄時

間 

編目

紀錄 
建檔日

期 

編目

紀錄 
建檔日

期 

編目

紀錄 
建檔日

期 
建檔日期 

編

目

資

訊 
建檔日期 
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史語所 

內閣大庫檔

案 

 

SPEC 0.2 

近史所 

外交重要檔

案 

 

SPEC 0.3 

國史館 

國民政府檔案 

 

 

SPEC 0.3 

國史館 

蔣㆗正 

總統文物檔案 

 

SPEC 0.3 

國史館 

蔣㆗正總統 

文物照片 

 

SPEC 0.3 

台灣文獻館 

行政長官公署 

檔案 

 

進行㆗ 

台灣文獻館 

總督府及專賣

局檔案 

 

進行㆗ 

EAD 核心欄位 
ISAD(G) 

建議必要元素 

更新者

姓名 
 修改者 修改者 修改者 修改者 修改者   

更新日

期 
 

 

最新更

新日期 

 

最新更

新日期 

 

最新更

新日期 
修改日期 

 

修改日期 

 

 

讀者事項  備註 備註 備註 備註 備註 備註 備

註 管理事項 
 

 
      件總登錄號  3.1.1 Reference 

Code(s) 
      裱褙狀況   
典藏沿革       <admininfo><cust

odhist> 
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z 各主題計畫元素彙整分析與核心元素建議 
 
1、彙整範圍：後設資料工作組支援之七個檔案類主題計劃，比對各計劃所提出

之需求元素。 
2、彙整方法：將七個檔案類主題計劃的需求元素比對至 EAD 之元素，並將 EAD 

Application Guidelines for Version1.0 ㆗所建議的核心元素，以及 ISAD ㆗所建

議的必備元素以粗體標示。 
3、研析發現（核心元素） 
3.1  七個主題計劃總計的需求元素：共計 63 個。 
3.2 七個主題計劃皆採用的需求元素（黃色標示）：共包括 13 個元素，分別為―

題名(各層級名稱)、描述(內容描述、內容摘要)、時間、語文、版本、㆟名

資訊、典藏號(館藏號、登錄號)、使用限制、登錄者(著錄者、新增者姓名)、
建檔日期(著錄時間、新增日期)、修改者(更新者姓名)、修改日期(更新日期、

最新更新日期)、備註。 
3.3 六個主題計劃皆採用的需求元素（綠色標示）：共包括 10 個元素，分別為―

類型、影像編號(影像片號、光碟片編號…)、影像掃描號、影像使用限制、

典藏㆞(館藏㆞)、典藏位置(館藏位置)、來源、取得方法(徵集方法)、入藏時

間(到館日期)、保存狀況。 
3.4 五個主題計劃皆採用的需求元素（藍色標示）：共包括 3 個元素，分別為―

㆞名資訊、主題、機關代碼。 
3.5 EAD 建議在資料交換時的最基本欄位：共計 31 個元素 
3.6 ISAD 建議檔案描述的必備欄位：共計 6 個元素 
 
4、初步建議：檔案主題小組的核心元素至少應包括 29 個（如㆘表所示）元素，

必備與非必備元素則待後續研析。 
 

來源根據 

核心元素（建議） 
主題計畫 

共同需求元素 
EAD 建議最基

本元素（資料交

換） 

ISAD 建議的必

備元素 

題名(全宗名、系列名…) ˇ ˇ ˇ 
描述(內容描述、內容摘要…) ˇ ˇ  
時間 ˇ ˇ ˇ 
語文 ˇ ˇ  
㆟名資訊 ˇ ˇ ˇ 
館藏號(登錄號、典藏號) ˇ ˇ ˇ 
使用限制 ˇ   
登錄者(著錄者、新增者姓名) ˇ   
建檔日期(著錄時間、新增日期) ˇ   
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來源根據 

核心元素（建議） 
主題計畫 

共同需求元素 
EAD 建議最基

本元素（資料交

換） 

ISAD 建議的必

備元素 

修改者(更新者) ˇ   
最新更新日期(修改日期、更新日期) ˇ   
備註 ˇ   
版本 ˇ   
EAD 標目<eadheader>  ˇ  
EAD 識別<eaddid>  ˇ  
題名敘述<filedesc><titlestmt>  ˇ  
作者<filedesc><titlestmt><author>  ˇ  
出版者

<filedesc><publicationstmt><publisher> 
 ˇ  

出版日期

<filedesc><publicationstmt><date> 
 ˇ  

檔案產生描述<profiledesc><creation>  ˇ  
典藏單位

<archdesc><did><repository><corpname> 
 ˇ  

來源(團體名稱) 
<archdesc><did><origination><corpname> 

 ˇ  

來源(家族名稱) 
<archdesc><did><origination><famname> 

 ˇ  

實體描述<archdesc><did><physdesc>  ˇ  
管理資訊<archdesc><admininfo>  ˇ  
傳記/歷史<archdesc><bioghist>  ˇ  
範圍與內容<archdesc><scopecontent>  ˇ  
附屬成分描述<dsc>  ˇ  
描述單位的範圍與媒體 
3.1.5Extent and medium of the unit of 
description(quantity,bulk,orsize) 

  ˇ 

 

 

 


