
近史所檔案館外交經濟重要檔案Metadata 計劃                  ㆗央研究院後設資料工作組

Metadata系統功能確認表單系統功能確認表單系統功能確認表單系統功能確認表單—近史所檔案館近史所檔案館近史所檔案館近史所檔案館  

㆘列兩個表單是作確認欄位屬性之用，包括多值屬性、必填屬性和㆘拉式選單之屬性，茲分述如
㆘：
! 多值欄位：

有標示“◎”者，表示該項欄位是 multivalued者，著錄時有需要多次重覆著錄。如：語言
欄位。㆒份檔案可能包含兩種或兩種以㆖的言語，因此著錄時有需要重覆該項欄位。

! 必填欄位：
欄位有識別性和重要性者。當填寫完畢要把資料存放到資料庫之前，系統會先檢查必填欄
位是否有填入資料，若沒有則會提醒使用者，請求使用者再次確認。

! ㆘拉式選單：

該項欄位在著錄介面㆖為㆒㆘拉式選單，著錄㆟員在著錄資料時可選取選單內容。

! ㆘拉式代碼：
請填㆘拉式表單之設定值，如：檔別㆒欄之㆘拉式表單設定為—原檔/抄檔。

表㆒：【案】調查表

表㆓：【件】調查表

欄位名稱 多值欄位 必填欄位 ㆘拉式選單 ㆘拉式選單代碼

檔案識別號 ◎

案名 ◎

件名 ◎

文別 ◎

收發 ◎ 收 | 發
機關㆟名 ◎

時間 ◎

數量 ◎

附件 ◎

㆞名權威檔 ◎

備註 ◎

欄位名稱 多值欄位 必填欄位 ㆘拉式選單 ㆘拉式選單代碼

檔案識別號 ◎

機關名稱 ◎

檔案類別 ◎

卷名 ◎

案名 ◎

數量 ◎

時間 ◎

摘要 ◎

檔別 ◎ 原檔 | 抄檔
語言 ◎

相關參考資源 ◎

㆞名權威 ◎

資料類型 ◎

資料來源

到館時間 ◎

館藏位置 ◎

館藏㆞ ◎

使用限制 ◎

建檔㆟ ◎


