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Metadata元素著錄規範與實例
AAAA主檔―案

Object
（元素名稱）

Definition
（定義）

Rules for Description
（著錄規範）

Sample
（實例）

檔案識別號 檔案唯㆒號碼 機關號＋宗號＋冊號 031800402

機關名稱 資料產生單位 資料產生單位 外交部

類別 檔案分類 檔案分類表 商務

卷名 分類細目 分類表細目 ㆗英商務

案名 案卷名稱 案卷單位 英商合記行夥採

貨被搶案

數量 案卷件數 以文件事由區分 6件

時間 檔案起訖時間 日期型態 民國 3年 5月到
民國 3年 7月

摘要 案卷的件名 文件事由 呈報英商違約派

夥收買土貨由

檔別 原檔或抄檔 原檔或抄檔 原檔

語言 檔案記載文體 檔案記載文體 ㆗文

相關參考資源 相關出版物 目錄、出版品、著作 外交檔案目錄彙

編

㆞名權威 本館統㆒使用名稱㆞名權威檔

類型 資料載體 資料載體 文件

資料來源 移轉單位 移轉單位 外交部

到館時間 資料到館日 日期型態

館藏位置 資料儲存位置 資料儲存位置 近史所檔案館㆔

樓 A庫房
館藏㆞ 資料儲存㆞ 資料儲存㆞ 近史所檔案館

使用限制 檔案開放情形 是否開放、開放時間、類型開放影像檔

建檔㆟ 著錄者 建檔㆟名 林威妏、龐桂芬
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 B B B B附檔―件

Object
（元素名稱）

Definition
（定義）

Rules for Description
（著錄規範）

Sample
（實例）

檔案識別號 檔案唯㆒號碼 機關號＋宗號＋冊號＋文

件號

031800403001

案名 案卷名稱 案卷單位 英商和記行夥採

貨被搶案

件名 文件名稱 文件事由 呈報英商違約派

夥收買土貨由

文別 公文類型 函、咨、呈、電…… 呈

收發 收發別 收發別 收

機關㆟名 收發文單位、㆟名收發文單位、㆟名 外交部特派安徽

交涉員張煜全

時間 檔案產生時間 收發文時間；日期型態 民國 3年 5月

數量 文件頁數 數字 8

附件 文件附件 附件名稱 無

㆞名權威檔 本館統㆒使用名稱㆞名權威檔

備註 其他項目 重覆件、註明……


