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㆒、 簡介 

 
故宮書畫著錄系統是依據故宮書畫數位典藏計劃規格書 v1.0 版所設計完 

成的。目前已完成資料的新增、查詢等大部分的功能，此外還有圖檔預覽等其他功能將

在後續系統開發㆗陸續完成。 
而這套系統的建立是故宮書畫處為了響應「迎向千禧－以㆟文關懷為主軸的跨世 

紀科技發展」的國家重大政策，積極參與故宮院方推動的數位典藏計劃，希望藉助網際

網路之國際潮流與國內資訊處理科技之潛在實力，建立起㆒套結合文化、藝術、科技等

具有完備性、綜合性的典藏管理制度之精優規範。 
 
 
 
 
 
 

㆓、 系統使用環境設定 

 
◆瀏覽器建議使用 IE5.0 版本以㆖。 
◆螢幕請調成 800×600。 
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㆔、 功能介紹 

3.1＜使用者登入系統＞ 
 
為了系統的安全考量，當使用者登入系統時，系統會先檢查登入的電腦 ip 位址是

否有權限進入，通過後使用者還需要輸入帳號及密碼，經過系統確認之後就可以開始使

用本系統。因此當系統完成後要交由使用者時，系統㆟員會先請使用者提供要使用本系

統的電腦 ip 位址以及㆒組或多組帳號及密碼，將這些需求先設定好以方便使用者使用本

系統。圖㆒即為通過系統確認後的進站畫面： 
 

圖㆒ 
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3.2＜新增資料＞ 
 
登入系統後，使用者會看到用紅色字體標示的必填欄位，如：文物統㆒編號、藏

品類型、編目層級、類別、品名、姓名、數量、尺寸、質㆞等欄位，用◎表示的多值欄

位，如：藏品類型、品名、作者資料、尺寸、質㆞、叢目、外在形式、書體、釋文、印

記種類、色彩、技法、作品內容、相關文字參考資料、展覽、創作㆞點、影像圖檔、附

註項等欄位。在新增資料時，如果必填欄位沒有輸入資料，系統會跳出提醒的視窗告知

使用者未填完的欄位。多值欄位的新增方式會在 3.3 多值欄位㆗做詳細的介紹。 
待資料著錄完畢後按「新增」鈕既完成新增動作。如圖㆓所示： 
 

圖㆓ 
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3.3＜多值欄位＞ 
 
  多值欄位是指可讓使用者重複著錄資料的欄位，在這套系統㆗有標示◎的 

藏品類型欄位就是多值欄位。例如使用者在著錄這項欄位內容時第㆒次選擇了書法選

項，按新增鈕後，可再選擇繪畫這個選項新增，㆒直重複輸入的動作直到新增完畢。 
  另外，請先注意在新增、修改或刪除多值欄位紀錄時，除了按該欄位旁的 

新增、修改或刪除鈕外，最後還必須按頁面最底㆘的「新增」鈕或「修改」鈕後才完成

新增、修改或刪除的動作。以㆘將對多值欄位的新增、修改、刪除、隱藏等功能做詳細

的介紹。 
 

§ 新增： 
  新增多值欄位內容時，先選擇或著錄欄位內容，接著按該欄位旁的「新增」

鈕，系統會跳出㆒個小圖層，立即的顯示出剛才所選擇或著錄的內容，如要再新增就重

複㆖述的動作，或是結束此欄位的新增動作。 
 
1.選擇藏品類型選項後按「新增」鈕 

 
 

2.顯示新增內容 
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§ 修改： 
    如果想要修改多值欄位裡的某㆒項紀錄，只要先點選該筆記錄，接著再選擇

藏品類型㆘拉式選單內容，選出想要修改的選項後按「修改」鈕即可。 
 
1. 點選需要修改的紀錄 

 

 
 

2. 選擇㆘拉式選單內容，然後按「修改」鈕，再按「確定」鈕 

 

 
 

3.修改結果顯示 
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§ 刪除： 
  需要刪除多值欄位裡的某㆒筆紀錄時，也是先點選該筆記錄，接著按「刪

除」鈕，系統會將該筆記錄反藍。此時如果不想刪除該筆記錄，可再點選該筆反藍的紀

錄，然後系統會出現「復原」的按鈕，就可復原該筆記錄。 
 
1. 刪除某筆記錄：先點選欲刪除的紀錄後按「刪除」鈕，該筆記錄就會反藍顯示 

 
 

2. 復原剛刪除的紀錄，點選欲復原的紀錄 

 
 

3. 按㆘「復原」鈕後該筆記錄即復原 
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§ 隱藏： 
  完成此欄位的著錄後，按「隱藏」鈕可將跳出的圖層關閉。如圖㆔所示。

如要再叫出圖層按「顯示」鈕即可。 
 
圖㆔ 
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3.4＜查詢＞ 
按「查詢」鈕後，系統會先顯示第㆒筆資料的內容，如果要查詢其他筆資料請先

按「清空」鈕，然後在文物統㆒編號㆗輸入編號接著按「查詢」鈕就會看到查詢結果。

除了文物統㆒編號外，也可以在其他單㆒欄位或兩個欄位以㆖輸入關鍵字查詢。 
 
 1.按㆘「清空」鈕 

 
 

  2.輸入文物統㆒編號 

 

 
  3.按㆘「查詢」鈕 

 
 

4.查詢結果顯示 
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3.5＜條列＞ 
除了關鍵字查詢外，如果想要看到所有的資料，按「條列」鈕後，系統就會將資

料依照文物統㆒編號排列顯示。接者使用者只要點選某㆒筆資料就可以看到這筆資料的

詳細內容。或是點選再查詢的連結又可回復到查詢的介面。 
 
1.按㆘「條列」鈕 

 

 
2.顯示筆數 

 
 
3.點選其㆗㆒筆 

 
 

4.此筆資料內容顯示 
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3.6＜修改＞ 
當已著錄完畢的資料內容需要作更動時，可先利用查詢功能將該筆資料的內容查

出，然後就可在需要修改的欄位進行修改，修改完後按㆘「修改」鈕，系統就會跳出確

認的小視窗，再按「確定」鈕後即完成修改。 
 
1.先查詢出欲修改之資料內容 

 
 

2.修改編目層級欄位內容 

 
 

3.按㆘「修改」鈕 

 
 

4.修改完成 
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3.7＜刪除＞ 
 
需要刪除的資料也是先藉由查詢的功能先查出該筆資料，接著按㆘「刪除」 

鈕即可完成刪除。 
 
3.8＜㆖、㆘則＞ 
 
在瀏覽資料內容時，可藉由㆖、㆘則的按鈕瀏覽㆖㆒筆或是㆘㆒筆的資料。 
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㆕、補充說明 

 
1. 多值欄位內容： 
 

在多值欄位裡，如果有資料就會看到「顯示」鈕，如果尚未輸入任 
何資料則只會看到「新增」鈕。 

 
 
2. 系統自動產生： 

 
在頁面裡用藍色字體附註為：系統自動產生的欄位，表示該欄位不 

需要使用者著錄任何的資料，那些欄位的資料內容會由系統自動產生。 
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