Metadata元素表單                       表單設計者：數位典藏國家型科技計畫  後設資料工作組

版權所有，請勿任意轉載

                                        


檔案類計畫專用

「後設資料需求表單」空白表單

01 Metadata需求確認表單
	主題計畫名稱（中/英文）：


	計畫主持人：（姓名、電話、電子郵件）


	主題計畫所屬單位：



	計畫說明：


	計畫目標：


	參與Metadata作業的主題計畫同仁：（姓名、電話、電子郵件）


	Q1、是否希望將Metadata需求納入計畫內？   

     □ 是      □ 否 （原因：_________________________________）

	Q2、是否希望中研院「Metadata工作組」協助規劃與分析典藏品Metadata？
     □ 是（請至Q3）  □ 否 （原因：_____________________________）

	Q3、系統目標



	Q4、系統範圍



	Q5、預計時程與期限？ 


	Q6、預期的需求重點與成果？（GIS system？Exhibition Management……）



	Q7、藏品資料類型與數量（若不同資料類型需不同的Metadata著錄格式，請註明，並標明計畫進行的優先順序）


	Q8、目前典藏品目錄資訊的狀態？

8-1 使用的系統

系統名稱、鍵檔數量、資料庫系統相關文件（規格書，Schema…等）
8-2 是否使用任何metadata標準？

8-3 是否有任何既有之著錄表單？（如：文物基本資料表、登記表…等）

8-4 是否有公開網站，可供查詢使用？

8-5 是否有其他相關參考資訊（如：其他單位網站、著錄規範…等）



	Q9、藏品數位化規格需求？（解析度、檔案類型、開放程度…等）



	其他說明與建議：




填表者：                        填表日期：                     
02藏品單元(unit)層級關係圖
	


填表者：                        填表日期：                     
03藏品單元(unit)群組關係圖
	


填表者：                        填表日期：                     

04 Metadata藏品元素需求表單
(一) <eadheader> &<frontmatter> EAD Header(EAD標目)及Front Matter(前面事項)
	EAD元素名稱
	狀態
	勾選
	範例

	<eadheader> EAD 
(Header EAD標目)
	R
	
	

	
	<eadid>
( EAD Identifier， EAD識別) +屬性:
	R
	
	

	
	
	COUNTRYCOD=

(國別代碼)
	O
	
	

	
	
	MAINAGENCYCODE=

（維護機構代碼）
	R
	
	

	
	<filedesc>
(File Description，文件描述)
	R
	
	

	
	
	<titlestmt> 
(Title Statement，題名敘述)
	R
	
	

	
	
	
	<titleproper> 
(Title Proper of the Finding Aid，正題名)
	R
	
	

	
	
	
	<author> 
(Author，作者)
	M
	
	

	
	
	<publicationstmt> 

(Publication Statement，出版敘述)
	M
	
	

	
	
	
	<publisher> 

(Publisher，出版者)
	M
	
	

	
	
	
	<date>
( Date，日期)
	M
	
	

	
	<profiledesc> 
< Profile Description，背景描述>
	M
	
	

	
	
	<creation> 
(Creation，創造)
	M
	
	

	
	
	<langusage> 
(Language Usage，使用語言)
	M
	
	

	
	
	
	<language>
(Language，語言)
	O
	
	

	
	<revisiondesc>
(Revision Description，修訂描述)
	O
	
	

	<frontmatter> 
(Front Matter，前面事項)
	O
	
	

	
	<div> 
(Text Division，文字部分)
	O
	
	

	
	
	<head> 

(Heading，題目)
	O
	
	

	
	
	<p>

 (Paragraph，段落)
	O
	
	

	
	<titlepage>
(Title Page，題名頁)
	O
	
	


(二) <archdesc> Archival Description
(請自行填入使用層級)
	元素中文名稱
	狀態
	
	
	
	
	
	
	備註及說明
	範例

	Element
	Subelement
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	描述層次
Level of description
	R
	
	
	
	
	
	
	
	

	題名 
Title
	R
	
	
	
	
	
	
	
	

	時間
Date
	R
	
	
	
	
	
	
	
	

	資料類型
Genre/Physical Characteristic
	M
	
	
	
	
	
	
	
	

	數量
Extent
	M
	
	
	
	
	
	
	
	

	高廣
Dimensions
	Rec
	
	
	
	
	
	
	
	

	內容描述
Abstract
	M
	
	
	
	
	
	
	
	

	典藏單位
Repository
	名稱
Repository
	R
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	代碼
Repostry Code
	R
	
	
	
	
	
	
	
	

	典藏位置
Physical Location
	Rec
	
	
	
	
	
	
	
	

	館藏號
Collection Number
	R
	
	
	
	
	
	
	
	

	語文
Language
	語文別
Language
	M
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	語文代碼
Language Code
	M
	
	
	
	
	
	
	
	

	傳記歷史註
Biography or History
	M
	
	
	
	
	
	
	
	

	範圍與內容
Scope and Content
	M
	
	
	
	
	
	
	
	

	產生者
Creater
	M
	
	
	
	
	
	
	
	

	產生地
Geographic Name
	M
	
	
	
	
	
	
	
	

	主題或關鍵詞
Subject 
	M
	
	
	
	
	
	
	
	

	原件使用限制
Conditions Governing Access
	M
	
	
	
	
	
	
	
	

	入藏
Acquisition Information
	來源 

Origin
	M
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	取得方式
Resource
	M
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	入藏時間
Date
	M
	
	
	
	
	
	
	
	

	保存狀況
Processing Information
	M
	
	
	
	
	
	
	
	

	版權聲明
Rights
	Rec
	
	
	
	
	
	
	
	

	相關人名
Personal Name
	名稱
Name
	Rec
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	所屬單位
Corporate Name
	Rec
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	職銜
Occupation
	Rec
	
	
	
	
	
	
	
	

	相關地點
Related Geographic Name
	Rec
	
	
	
	
	
	
	
	

	(檔案層級名稱: 全宗=fonds；副全宗=sub-fonds；系列=series；副系列、宗=sub-series；案、卷、冊=file；件、文=item)


	M
	
	
	
	
	
	
	
	

	(檔案層級代碼：全宗=fonds；副全宗=sub-fonds；系列=series；副系列、宗=sub-series；案、卷、冊=file；件、文=item，後加 No.)
	M
	
	
	
	
	
	
	
	

	影像

Image
	光碟片編號
Disc  Number
	JPG檔
JPG File
	Rec
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	其他檔案
Other
	Rec
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	頁數起訖
Page
	Rec
	
	
	
	
	
	
	
	

	影像使用限制
Restrictions on Use
	Rec
	
	
	
	
	
	
	
	

	縮影號
Microfilm Number
	Rec
	
	
	
	
	
	
	
	

	版本
Edition
	M
	
	
	
	
	
	
	
	

	參考/引用文獻
Bbibliography
	Rec
	
	
	
	
	
	
	
	

	備註
Note
	M
全
	
	
	
	
	
	
	
	

	計 畫 新 增 元 素
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表者：                        填表日期：                     
05 Metadata元素代碼表單

	元素中文名稱
	代碼

	Element
	Subelement
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


填表者：                        填表日期：                     
06 Metadata著錄範例表單

(表格請請自行增刪)

	元素中文名稱
	實例

	Element
	Subelement
	

	描述層次
Level of description
	

	題名 
Title
	

	時間
Date
	

	資料類型
Genre/Physical Characteristic
	

	數量
Extent
	

	高廣
Dimensions
	


	內容描述
Abstract
	

	典藏單位
Repository
	名稱
Repository
	

	
	代碼
Repostry Code
	

	典藏位置
Physical Location
	

	館藏號
Collection Number
	

	語文
Language
	語文別
Language
	

	
	語文代碼
Language Code
	

	傳記歷史註
Biography or History
	

	範圍與內容
Scope and Content
	

	產生者
Creater
	

	產生地
Geographic Name
	

	主題或關鍵詞
Subject 
	

	原件使用限制
Conditions Governing Access
	

	入藏
Acquisition Information
	來源 

Origin
	

	
	取得方式
Resource
	

	
	入藏時間
Date
	

	保存狀況
Processing Information
	

	版權聲明
Rights
	

	相關人名
Personal Name
	名稱
Name
	

	
	所屬單位
Corporate Name
	

	
	職銜
Occupation
	

	相關地點
Related Geographic Name
	

	(檔案層級名稱: 全宗=fonds；副全宗=sub-fonds；系列=series；副系列、宗=sub-series；案、卷、冊=file；件、文=item)


	

	(檔案層級代碼：全宗=fonds；副全宗=sub-fonds；系列=series；副系列、宗=sub-series；案、卷、冊=file；件、文=item，後加 No.)
	

	影像

Image
	光碟片編號
Disc  Number
	JPG檔
JPG File
	

	
	
	其他檔案
Other
	

	
	頁數起訖
Page
	

	影像使用限制
Restrictions on Use
	

	縮影號
Microfilm Number
	

	版本
Edition
	

	參考/引用文獻
Bbibliography
	

	備註
Note
	

	計 畫 新 增 元 素

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


填表者：                        填表日期：                     
07元素關係結構圖
	


填表者：                        填表日期：                     

08 Metadata系統屬性功能需求表單

(表格請請自行增刪)

	元素中文名稱
	欄位順序
	資料型態
	欄位最大字元數
	必填欄位
	多值欄位
	功能連結
	預設值
	固定值
	唯一值欄位

	Element
	Subelement
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	描述層次
Level of description
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	題名 
Title
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	時間
Date
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	資料類型
Genre/Physical Characteristic
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	數量
Extent
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	高廣
Dimensions
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	內容描述
Abstract
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	典藏單位
Repository
	名稱
Repository
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	代碼
Repostry Code
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	語文
Language
	語文別
Language
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	語文代碼
Language Code
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	傳記歷史註
Biography or History
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	範圍與內容
Scope and Content
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	產生者
Creater
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	產生地
Geographic Name
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	主題或關鍵詞
Subject 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	原件使用限制
Conditions Governing Access
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	入藏
Acquisition Information
	來源 

Origin
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	取得方式
Resource
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	入藏時間
Date
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	保存狀況
Processing Information
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	版權聲明
Rights
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	相關人名
Personal Name
	名稱
Name
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	所屬單位
Corporate Name
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	職銜
Occupation
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	相關地點
Related Geographic Name
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	(檔案層級名稱: 全宗=fonds；副全宗=sub-fonds；系列=series；副系列、宗=sub-series；案、卷、冊=file；件、文=item)
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	(檔案層級代碼：全宗=fonds；副全宗=sub-fonds；系列=series；副系列、宗=sub-series；案、卷、冊=file；件、文=item，後加 No.)
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	影像
Image
	光碟片編號
Disc  Number
	JPG檔
JPG File
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	其他檔案
Other
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	頁數起訖
Page
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	影像使用限制
Restrictions on Use
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	縮影號
Microfilm Number
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	版本
Edition
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	參考/引用文獻
Bbibliography
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	備註
Note
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表者：                        填表日期：                     
09 Metadata系統查詢功能需求表單

(表格請請自行增刪)
	元素中文名稱
	簡要查詢
	進階查詢
	簡要顯示款目
	檢索結果排序
	詳細顯示款目
	付費使用

	Element
	Subelement
	
	
	
	
	
	

	描述層次
Level of description
	
	
	
	
	
	

	題名 
Title
	
	
	
	
	
	

	時間
Date
	
	
	
	
	
	

	資料類型
Genre/Physical Characteristic
	
	
	
	
	
	

	數量
Extent
	
	
	
	
	
	

	高廣
Dimensions
	
	
	
	
	
	

	內容描述
Abstract
	
	
	
	
	
	

	典藏單位
Repository
	名稱
Repository
	
	
	
	
	
	

	
	代碼
Repostry Code
	
	
	
	
	
	

	典藏位置
Physical Location
	
	
	
	
	
	

	館藏號
Collection Number
	
	
	
	
	
	

	語文
Language
	語文別
Language
	
	
	
	
	
	

	
	語文代碼
Language Code
	
	
	
	
	
	

	傳記歷史註
Biography or History
	
	
	
	
	
	

	範圍與內容
Scope and Content
	
	
	
	
	
	

	產生者
Creater
	
	
	
	
	
	

	產生地
Geographic Name
	
	
	
	
	
	

	主題或關鍵詞
Subject 
	
	
	
	
	
	

	原件使用限制
Conditions Governing Access
	
	
	
	
	
	

	入藏
Acquisition Information
	來源 

Origin
	
	
	
	
	
	

	
	取得方式
Resource
	
	
	
	
	
	

	
	入藏時間
Date
	
	
	
	
	
	

	保存狀況
Processing Information
	
	
	
	
	
	

	版權聲明
Rights
	
	
	
	
	
	

	相關人名
Personal Name
	名稱
Name
	
	
	
	
	
	

	
	所屬單位
Corporate Name
	
	
	
	
	
	

	
	職銜
Occupation
	
	
	
	
	
	

	相關地點
Related Geographic Name
	
	
	
	
	
	

	(檔案層級名稱: 全宗=fonds；副全宗=sub-fonds；系列=series；副系列、宗=sub-series；案、卷、冊=file；件、文=item)


	
	
	
	
	
	

	(檔案層級代碼：全宗=fonds；副全宗=sub-fonds；系列=series；副系列、宗=sub-series；案、卷、冊=file；件、文=item，後加 No.)
	
	
	
	
	
	

	影像

Image
	光碟片編號
Disc  Number
	JPG檔
JPG File
	
	
	
	
	
	

	
	
	其他檔案
Other
	
	
	
	
	
	

	
	頁數起訖
Page
	
	
	
	
	
	

	影像使用限制
Restrictions on Use
	
	
	
	
	
	

	縮影號
Microfilm Number
	
	
	
	
	
	

	版本
Edition
	
	
	
	
	
	

	參考/引用文獻
Bbibliography
	
	
	
	
	
	

	備註
Note
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


填表者：                        填表日期：                     
10 Metadata系統紀錄建檔流程

	


填表者：                        填表日期：                     
11 Metadata系統主鍵元素架構格式
	


填表者：                        填表日期：                     
12 系統使用群組與其使用功能表單

	群組

(Group)
	群組描述
	系統功能

	
	
	資料查詢
	資料異動
	系統維護

	
	
	
	
	權限管理
	代碼管理
	異動紀錄查詢

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


填表者：                        填表日期：                     
PAGE  
2-1

