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壹、前言

一、國史館職掌纂修國史及典藏國家重要史料文獻，亦為

我國總統、副總統文物的專責主管機關。

二、計畫內容包括國民政府檔案、蔣中正總統文物、資源

委員會檔案、蔣經國總統文物與臺灣省政府地政處檔案

等五個全宗，有文件檔案、照片、輿圖、文物及影音多

媒體資料等類型。

三、以EAD（Encoded Archival Description）作為本館檔
案描述的後設資料標準，並與MARC 21 及Dublin Core 
完成標準比對，以為國際接軌及資料交換。



貳、規劃後設資料的目標

一、延續保存檔案文物的原件壽命，永續典藏數位化藏品
–良好的後設資料應用系統與相關資訊設備，可延續原件保存壽

命與永續典藏數位化藏品。

二、提昇檔案文物的應用，促進史學研究的風氣
–透過網路利用全文關鍵詞或主題、地名、人名權威系統檢索資

料，可促進史學研究風氣與提升論文品質水準。

三、建立國際通用標準規格，期與國際檔案館資訊交流
–採用EAD國際標準規格及著錄規範建置後設資料，期與國際學

術研究中心進行資料交換與資訊分享。

四、順應世界潮流，推廣網際網路應用
–順應數位影像資料在網路傳遞的時代需求，設計安全管理控制

使用權限模組功能的系統，有助於網際網路傳輸的推廣應用。



參 、規劃後設資料考量的角度與原則

考量的角度

◎類型—文件檔案、照片、輿圖、文物、影音多媒體等

◎內涵分析—產生全宗之機關單位的組織沿革及業務、層級間邏輯關連等

◎分類架構—全宗原始順序、內容性質分類、主題訂定等

◎編目事項—基本資料內容描述事項

◎影像掃描—影像檔名命名規則、儲存位址、檢索目錄影像連結等

◎庫房管理—典藏位置、排架方式等

◎數位化檔案應用等實務作業—網路開放檢索應用、檔案解密、影像

加密、數位影像儲存管理等



參 、規劃後設資料考量的角度與原則(續)

遵循的原則
◎尊重檔案來源、檔案全宗及檔案原始順序的原則

–檔案來源機構產生的所有文件彙集成一全宗

–各全宗儘量保留原始順序、原有分類層級架構，維護檔案完整原貌

◎呈現檔案描述多層級的原則
–依檔案原始結構編排成全宗（副全宗）、系列（副系列）、卷、件等層級
–檔案描述的層級會因檔案管理實務需求而有不同的規劃

◎檔案編目人員需求的原則
–建置檔案文物內容基本編目資料，具有新增、修改、複檢、統計、

列印報表等需求功能

◎系統管理需求的原則
–資料庫的產生、收集、維護、查詢等使用權限設定安全控管需求

◎資料交換與建置聯合目錄的原則
–配合聯合目錄格式需求及系統交換資料格式轉換功能

◎檢索需求的原則
–具有檔案文物階層式瀏覽與精確檢索功能



肆、規劃後設資料的步驟

規劃前：

•參訪典藏同性質藏品的機構
•瀏覽參閱數位博物館計畫網站相關文件資料

規劃分三個階段進行：

第一階段—本館進行檔案文物內涵分析及後設資料需求表單撰述

第二階段—數位典藏國家型科技計畫後設資料工作組進行後設資料需
求規格書（或內涵分析建議報告書）的撰寫

第三階段—中央研究院計算中心進行研發建置後設資料應用系統雛形



伍、後設資料描述欄位內容

一、檔案文物基本內容資訊—描述並紀錄數位資料的性質與內涵

–如：典藏號、描述層次、類型、卷名、內容描述、傳記歷史註、範圍

與內容、語文、保存狀況、時間、人名地名資訊、主題或關鍵詞、權

威控制資訊等

二、檔案文物典藏管理資訊

–如：典藏單位、典藏位置、初步整理編號（排架號）、入藏來源等

三、檔案文物重製資訊

–如：縮影號、影像掃描資訊

四、檔案文物查檢限制資訊

–如：目錄瀏覽限制、原檔使用限制、影像使用限制



伍、後設資料描述欄位內容(續)

五、檔案文物系統管理資訊

–如：系統管理者、資料核閱者、資料著錄者、資料瀏覽者等

六、檔案文物關連資訊

–如：目錄資料與影像連結、人名權威檔連結

七、檔案文物補充資訊

–如：系統自動記載編目紀錄（編目者、時間、更新者、更新時間等）、
備註



陸、五個全宗的後設資料範例

一、國民政府檔案

—依「國家檔案分類表」（初稿）分類架構規劃

–內容涵蓋國民政府時期經歷的內憂外患及其推行重大建設的珍貴史
料，期間自民國十四年七月至三十八年六月，屬決策型的檔案。

–採用「國家檔案分類表」（初稿）分為:
•總類、主計、人事、行政、內政、外交、國防、財政、教育、司法、
經濟、交通、衛生、新聞、其他等十五大類，「類」之下再細分為
「綱」、「目」、「節」與「細節」，合併規劃後設資料描述層級架
構為【全宗】【系列、副系列、宗】【卷】，【卷】是為最基本著錄
單位。



陸、五個全宗的後設資料範例(續)
•國民政府檔案層級架構圖



陸、五個全宗的後設資料範例(續)
• 國民政府檔案元素關係結構圖



陸、五個全宗的後設資料範例(續)
•國民政府檔案

著錄介面



陸、五個全宗的後設資料範例(續)

二、蔣中正總統文物（檔案）

—依原檔案整編順序及分類架構規劃

–蔣中正先生於北伐、統一、抗戰、戡亂等時期，所留下的函稿、電文、

日記、信件、書籍、輿圖、影像資料及文物等，由蔣氏之機要人員歷年

蒐錄整理形成。

–依原有檔案的分類編排架構分為【全宗、副全宗】【系列、副系列】

【卷】【件】，【件】是為最基本著錄單位。



陸、五個全宗的後設資料範例(續)

•蔣中正總統文物
（檔案）層級架
構圖



陸、五個全宗的後設資料範例(續)
•蔣中正總統文物（檔案）元素關係結構圖



陸、五個全宗的後設資料範例(續)
•蔣中正總統文物

（檔案）著錄介面



陸、五個全宗的後設資料範例(續)

三、資源委員會檔案—依機關組織職掌規劃

–資源委員會檔案是國民政府時期發展工礦業專責機構的檔案，時

間自民國二十八年至四十一年，對中國產業發展有相當的貢獻。

–依原機構各部門內部組織及其承辦業務作為層級架構的基本原則，

分為資源委員會及國內附屬機構（中文檔案）與資源委員會駐美

單位（外文檔案）兩大副全宗，再依業務性質分入系列層級，計

有【全宗、副全宗】【系列、副系列】【卷】，【卷】是為最基

本著錄單位。



陸、五個全宗的後設資料範例(續)
•資源委員會檔案層級架構圖



陸、五個全宗的後設資料範例(續)
• 資源委員會檔案元素關係結構圖



陸、五個全宗的後設資料範例(續)
•資源委員會檔案

著錄介面



陸、五個全宗的後設資料範例(續)

四、蔣經國總統文物（照片）
–依歷任各職務時期斷限規劃

•童年與留俄時期

•中國大陸時期

•初到臺灣時期

•國軍退除役官兵輔導委員會時期

•國防部時期

•行政院時期

•第六任總統時期

•第七任總統時期



陸、五個全宗的後設資料範例(續)
四、蔣經國總統文物（照片）

–依照片內容主題規劃

•延見國內賓客
•會晤國外人士
•主持典禮集會
•參加慶典會議
•款宴賓客
•國外訪問考察
•國內訪問考察
•巡視校閱
•慰問
•參觀
•友人同僚合影
•生活留影
•喪禮
•其他



陸、五個全宗的後設資料範例(續)
• 蔣經國總統文物（照片）層級架構圖



陸、五個全宗的後設資料範例(續)
•蔣經國總統文物
（照片）元素關係結
構圖



陸、五個全宗的後設資料範例(續)

五、臺灣省政府地政處檔案

—依內容主題分類架構規劃

–臺灣省地政處檔案涵蓋時間自民國三十三年至 八十一
年，為臺灣地政史的重要史料。

–依其內容主題分為法規、地政報告、會議與紀錄、人
事、日產接收與處理、土地改革、農地重劃、國有林
地解除與利用非都市土地使用、地籍整理、農地廢耕
與復耕與其他等十二個系列，建立【全宗】【系列、
副系列】【卷】之層級關係，【卷】是為最基本
著錄單位。



陸、五個全宗的後設資料範例(續)
• 臺灣省政府地政處檔案層級架構圖



陸、五個全宗的後設資料範例(續)
• 臺灣省政府地政處檔案元素關係結構圖



柒、規劃過程中遭遇的問題與困難

一、人力有限與專業知識能力不足的問題
– 人力大多投入檔案文物的整編與掃描檢驗業務

– 規劃人員有檔案管理的專業知識，卻較缺乏後設資料與資訊管理系統
相關專業知識。

二、檔案內涵分析困難
– 有限的時間內，調閱各種不同類型不同狀況的文件，檔案數量龐大，

深入了解、分析其內涵與結構，實在很難設計周嚴完善。

三、編訂主題詞表的困難
– 主題詞的設定、層級架構、表單的詳略等

四、溝通與協調的困難
– 如何將內涵分析架構與數位化實務作業流程，適切清晰地與後設資料

工作組及系統分析人員溝通並達成共識，亦是一大困難。



柒、規劃過程中遭遇的問題與困難(續)

五、如何評估並選取適用之檔案描述標準
–同一全宗有多種媒體類型時，如何評估適用之描述標準？可否採

用不同描述標準？

六、規劃「照片」後設資料的問題
–照片依內容分為多個主題，亦有依時間（時期）順序架構，如何

規劃設計兩種分類適用的後設資料格式？
–同一全宗之照片與檔案是否均需採用相同描述標準？

七、各全宗之不同檔案類型的後設資料庫彙整的相關問題
–不同類型不同後設資料描述標準之各全宗資料庫，應如何建立彼

此間雙向互動關聯性與匯整的相關技術與實務作業的問題



捌、因應與補救方法

一、培訓專業人才
–參與數位典藏計畫課程訓練
–國內檔案館、圖書館資訊系所課程
–資策會資訊技術培訓課程

二、館內規劃工作小組先行討論問題並作成初步決議

三、檔案文物內涵分析及主題詞表可與史學研究學者詳談或

參考該領域之參考資料

四、請求後設資料工作組與中央研究院計算中心人員協助

五、參考後設資料描述標準、規範等相關研究文獻

六、參訪或電詢典藏同性質藏品的機構及做法

七、調整檔案文物作業模式
–訂定後設資料著錄規範
–調整整編方法、作業流程及後設資料描述欄位



玖、未來的展望

一、建置國際標準著錄格式及檢索介面之後設資料應用

系統，與國內外各學術研究中心等進行資訊交換、

分享和學術交流

二、國內檔案館界等參酌國外相關標準或規則，共同研

擬編訂一套檔案文物編目規範與描述標準

三、期望計畫辦公室繼續培訓儲備本館後設資料標準比

對與應用系統開發等資訊科技專業人才

四、請計畫辦公室繼續協助支援開發國史館總統文物與

影音多媒體後設資料應用系統

五、與史學專家合作擴充後設資料研究性欄位



敬 請 指 教
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